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スケジューラ・コミュニケーション機能のご紹介
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個人スケジューラ（１）

2

• 「個人スケジューラ」は、自分のスケジュールをはじめ、表示対象ユーザー／施設が1つであれば、他のユーザーや
施設の最大1ヶ月のスケジュールを確認可能

• スケジュールを視覚的に把握しやすい「チャート」、スケジュールの詳細を確認しやすい「リスト」、
1ヶ月のスケジュールをカレンダー形式で確認できる「カレンダー」の3種類のビューを用意

• 左側に表示された2ヶ月間のカレンダーから、簡単に日付の指定が可能
• ワンクリックで週間表示／先週＋今週＋来週の3週表示／月表示の切り替えが可能
• 外出／会議／出張／休暇などのタイプでスケジュールを色分け表示し、内容や時間帯を視覚的に把握可能
• スケジューラのPDF出力が可能

操作性・視認性の高いスケジューラ

常時表示の2ヶ月間カレンダーから
簡単に日付を指定

チャート／リスト／カレンダーの
表示切り替えが可能
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個人スケジューラ（２）
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• スケジュールを視覚的に把握しやすい「チャート」
• スケジュールの詳細を確認しやすい「リスト」
• 1ヶ月のスケジュールをカレンダー形式で確認できる「カレンダー」

3種類のビュー

＜チャートビュー＞ ＜リストビュー＞

＜カレンダービュー＞
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グループスケジューラ（１）
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• 「グループスケジューラ」は、個人スケジュールと同様の操作性で、複数のユーザー／施設のスケジュールを一覧
表示し、空き状況を簡単に把握可能

• スケジュールを視覚的に把握しやすい「チャート」、スケジュールの詳細を確認しやすい「リスト」、
1週間のスケジュールをカレンダー形式で確認できる「カレンダー」の3種類のビューを用意

• 左側に表示されたカレンダーとユーザーリストから、簡単に日付とユーザーの指定が可能
• 外出／会議／出張／休暇などのタイプでスケジュールを色分け表示し、内容や時間帯を視覚的に把握可能
• スケジューラのPDF出力が可能

操作性・視認性の高いスケジューラ

常時表示の1ヶ月間
カレンダーから簡単に

日付を指定

チャート／リスト／カレンダーの
表示切り替えが可能

ユーザーリストには、既定で同一
組織のメンバーが表示され、

任意に他のユーザーの追加も可能
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グループスケジューラ（２）
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• スケジュールを視覚的に把握しやすい「チャート」
• スケジュールの詳細を確認しやすい「リスト」
• 1週間のスケジュールをカレンダー形式で確認できる「カレンダー」

3種類のビュー

＜チャートビュー＞ ＜リストビュー＞

＜カレンダービュー＞
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アクセス権設定
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• 利用者自身で、自分のスケジュールへのアクセス権を、ユーザー／グループ／組織に対して付与
（管理者による一括設定も可能）

• アクセス権の種類は「アクセス権なし」「参照」「登録」「秘書」の4種類
• 施設に対しても同様のアクセス権が設定できるため、特定の部署の

メンバーしか使えない共有施設の予約管理も可能

アクセス権設定

• 自分自身と同等のスケジュール操作権限を付与
する「秘書」により、役員が秘書に、営業マンが
営業アシスタントに、自分のスケジュール管理を
委任することも可能

秘書機能

• 「自分以外には非公開」「秘書権限ユーザーのみ
に公開」「指定したユーザーのみに公開」等、登録
する予定ごとに公開範囲を指定可能。

• 「秘書権限ユーザーにも見せたくない予定を登録し
たい」場合や「プロジェクトメンバーだけが参照可能
な予定を登録したい」場合に有効

公開範囲の指定

＜アクセス権設定＞

ユーザー／グループ／組織単位に、
アクセス権なし／参照／登録／秘書の

4種類のアクセス権限設定が可能
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施設予約
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• グループスケジューラと同じユーザーインターフェースで、複数施設の予約管理が可能
• 施設に対する重複予約はエラー処理し、ダブルブッキングをシステムが制御

グループスケジューラと同じUI

自分が登録した予約データと
他人が登録した予約データを

色を分けて表示

• 会議室の予約管理の他に、プロジェクタやノートパソコン、社用車の予約管理など、活用方法は様々
多彩な活用方法

予約済みの時間帯への
重複予約はエラー処理

プロジェクタや
社用車等の

予約管理にも
活用
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会議開催機能
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• スケジュール一括登録時に、登録区分を「会議」にすると、スケジュール登録後に会議参加依頼
（Eメール／社内メッセージ）を送信し、参加／不参加の回答依頼を行うことが可能

• スケジュールの登録権限を付与されていないユーザーも参加依頼メンバーに選択可能

会議開催案内

＜一括登録＞
登録区分を「会議」にすると

会議参加依頼を送信

ドラッグ＆ドロップ操作で
会議資料等の添付が可能

＜会議開催依頼＞

会議開催依頼の本文中URLから、
ダイレクトに会議回答を開き、
参加／不参加の回答が可能

会議室やプロジェクタなど、
施設備品の同時予約も可能
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会議開催機能
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• 会議参加依頼を受信したメンバーは、案内メールの本文からダイレクトに会議回答を開き参加／不参加の
回答が行えるだけでなく、他のメンバーの回答状況も参照可能

• 会議参加依頼を受信しない設定にしている場合でも、登録されたスケジュールカードで参加／不参加の回答が
可能

会議参加の可否回答

＜会議回答＞

会議回答の「参加／不参加」を
クリックするだけの簡単操作

詳細表示に切り替えると他のメンバーの
回答状況も参照可能

回答時にコメントの記載も可能
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受付一覧
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• 応接室などの受付応対を必要とする施設（管理者が設定）には、施設予約での予約時に、
来客社名やお茶出しの要／不要などの受付業務用の付加情報を設定可能

• 受付スタッフは、受付業務用に「受付一覧」で常時予約データを確認できるため、
施設を予約するだけで受付応対の依頼まで完了

• 受付施設予約時に参加メンバーの予定も同時予約可能

施設の予約と対応依頼

＜受付施設への予定登録＞ ＜受付一覧＞

受付施設の予定入力時に、
来訪者のお名前や人数、お茶の要・不要、

備考など、受付情報を登録

受付スタッフは、受付一覧で
予約状況を確認

受付応対後に受付済
チェックを付けることで、
データの状態を変更
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空き時間検索
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• 会議開催時など、複数のユーザーや施設に同じスケジュールを登録したい場合、空き時間を検索し検索
結果から日時を決定して一括スケジュール登録が可能

• 検索条件として、対象とするユーザー／施設、対象期間、必要な時間幅が指定できるだけでなく、選択し
た施設のいずれか1つが空いている時間か、すべての施設が空いている時間か指定可能

• 一括登録したスケジュールデータは、一括で日時やメンバーの変更、削除が可能

空き時間検索・一括登録

検索条件を指定

空き時間を一覧表示

スケジュールの
一括登録が可能
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プロジェクトタスク（１）
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• プロジェクト → サブプロジェクト → タスクの3階層構造でタスクを管理
• タスクの進捗状況は、ガントチャート形式で直感的・視覚的に把握可能
• プロジェクトごとにアクセス権を設定し、必要なメンバー間だけで状況を共有可能
• プロジェクトに対し、目標値や工数、残日数、関連URLなど、自由に管理属性を設定可能
• プロジェクトのコピー機能により、設定作業を効率化するだけでなく、実施済みプロジェクト

のノウハウを横展開可能

仕事（タスク）の進捗管理

プロジェクト

サブプロジェクト

タスク タスク

サブプロジェクト

タスク タスク

サブプロジェクト

タスク タスク タスク

プロジェクトの計画・管理
・プロジェクト名
・プロジェクトメンバー
・プロジェクトの期間
・管理する属性の選択（目標値、工数、残日数、関連URLなど）

タスク登録 進捗報告 情報交換 進捗確認

プロジェクトメンバー 関係者

プロジェクト
マネージャー
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プロジェクトタスク（２）
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主な特長

マイルストーンを設定し、
重要な節目となる日付を共有

進捗遅れは赤色で強調表示

サブプロジェクト、タスク単位で
進捗をガントチャートで確認

アクセス権を設定して
プロジェクトに関わる情報を共有

管理する属性項目は
プロジェクトごとに任意に設定

リンク型属性を使って、掲示板や
ドキュメント管理とリンク
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＜プロジェクトタスク管理機能による進捗管理＞

プロジェクトタスク（３）
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部門の年間計画を
チャート形式で管理

＜Microsoft Excelの表による進捗管理＞

活用イメージ ： Excelの進捗管理からプロジェクトタスク管理へ
• Excelで作った年間作業計画表などのToDo管理を、プロジェクトタスク管理機能で運用可能
• 登録したToDo＝タスクは、1カ月／四半期（3カ月）／半期（6カ月）／年（12カ月）の

チャート形式で状況表示可能
• ターニングポイントとなる期日は「マイルストーン」として表示可能
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プロジェクトタスク（４）
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1. カテゴリ設定（システム管理者） 2. プロジェクト設定（プロジェクト作成者）
• プロジェクトを分類管理するための「カテゴリ」を用意
• カテゴリごとにプロジェクトを作成・編集・削除できる

「プロジェクト作成者」を指定

• プロジェクトのアクセス権や管理属性等を設定
• プロジェクトの内容（期間や参加メンバー、概要など）を設定

操作の流れ

「カテゴリ」は
管理者が用意

フルコントロール／登録権
／参照権を設定可能 プロジェクトごとに管理したい

属性項目を指定可能
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プロジェクトタスク（５）
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3.サブプロジェクト、タスク設定（プロジェクトメンバー） 4.プロジェクトの進捗確認（関係者全員）
• プロジェクトメンバー各自で、必要なサブプロジェクトや

タスクを追加・編集可能
• プロジェクト中のマイルストーンも設定可能

• サブプロジェクト、タスクごとの進捗状況をビジュアルな
ガントチャートで確認可能

• ガントチャートをPDF出力して
印刷・保管することも可能

操作の流れ

サブプロジェクトや
タスクの開始～完了の

予実績をチャートで色分け表示



Copyright©2019 OTSUKA CORPORATION All Rights Reserved.

便利な機能：抜群の操作性
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マウスで簡単登録
• 個人スケジューラ、グループスケジューラのチャートビューでは、時間帯をマウスのドラッグで指定し、

内容を入力するだけの簡単操作
• 登録済みスケジュールの日時変更や登録済みスケジュールの時間変更はマウスの簡単操作

スケジュールは、登録し
たい時間帯をマウスで

ドラッグするだけ

スケジュールをドラッグ&ドロップで
他の日付に移動可能、ドラッグ
&ドロップのときに［Ctrl］キー

を押せば、コピーも可能
スケジュールを右クリックし、
表示メニューの選択でコピー
や削除、マスタ登録も可能

スケジュールのチャートの端を
ドラッグで左右に動かし、

時間幅を変更することが可能
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便利な機能：予定の一括登録と定期予定の登録
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• カード形式またはグループスケジューラのチャートビュー
では、空き時間のドラッグ＆ドロップで複数人の予定を
一括で登録可能

• 会議開催時など、予定の一括登録で複数のユーザー
や施設に同じスケジュールを登録可能

• 一括登録したスケジュールデータは、一括で日時や
メンバーの変更、削除が可能

予定の一括登録 ＜空き時間ドラッグ＆ドロップでの一括登録＞

「空き時間」のドラッグ＆ドロップで
複数人の予定と施設を

一括で登録可能

• スケジュールの繰り返し条件を設定することにより、
毎週月曜日、毎月第3週の金曜日、のような定期的
なスケジュールを簡単に登録可能

定期予定の登録 ＜定期予定の登録＞
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便利な機能：スケジュールの検索
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• スケジュール一覧画面の右上に用意している「簡易検索」機能で、件名、場所、内容の検索が可能
• 「詳細検索」は、日付の範囲指定や重要度、登録者、添付ファイル有無などの複数条件による検索が可能
• 「詳細検索」は、頻繁に検索する条件をパターンとして保存可能

予定の検索

スケジュール一覧画面で
簡易検索が可能

詳細検索では、日付範囲指定や
重要度、登録者などの複数条件に

よる検索が可能
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行動予定表・仕事リスト
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• 壁掛け式の行き先管理用ホワイトボードの、誰でも
書き換え可能な手軽さを電子的に再現

• 外出時には、行き先や帰社予定等を入力して、
自分の居場所を他のメンバーに明示

• 自分で操作する時間がないときには、周りの
メンバーに一声かけて代理入力してもらうことが
可能

• 表示項目や在席状況の選択肢は、管理者機能で
編集可能

行動予定表（行き先管理） 今、誰がどこにいるのかが
一目瞭然

ユーザーリストには、既定で同一組織のメンバーが
表示され、任意に他のユーザーの追加も可能

＜行動予定表＞

• 仕事リストに「ToDo」を登録し、一覧で管理可能
• 登録した仕事に、件名・重要度・期限などを設定

可能

仕事リスト（ToDo管理） ＜仕事リスト＞
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スケジュール調整（１）
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• 会議や打ち合わせの主催者は、開催候補日時を複数ピックアップし、各参加予定者の都合を○×で
回答するよう依頼することが可能

• スケジューラとの連携により、あらかじめ各参加予定者のスケジュールの空き状況を確認してから候補日時を
設定可能

会議開催日の予定調整

参加者の空き時間
検索が可能

会議資料も
添付可能
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スケジュール調整（２）

22

• 回答一覧から依頼の有無を把握
• 各候補日時に対し、○×の記号を指定することで、自分の都合の良い日時を回答

参加可否の回答

回答一覧から
回答画面を起動

日ごとの回答件数を表示

クリックして回答を選択
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スケジュール調整（３）
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開催日時の確定
• 登録一覧からデータを開き、回答状況を確認可能
• 参加予定者の回答が○×表で一覧できるため、開催に最適な日時をひと目で把握
• 参照画面からスケジュール登録することも可能

○×の状況を見て
開催日時を決定開催日時を確定したら、

状態を「確定」に

スケジュール登録も可能
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スケジューラ同期（別売オプション）

• スケジューラ同期オプションとして、セゾン情報システムズ 「PIMSYNC」 連携用モジュール
「PIMSYNCアダプター（別売オプション）」を提供

• 「PIMSYNC」を利用し、V スケジューラと他社スケジューラとの双方向、または片方向の同期が可能

PIMSYNCアダプター

24

セゾン情報システムズ 「PIMSYNC」※1,2と
「PIMSYNCアダプター」による

スケジューラ同期可能な他社スケジューラ

• サイボウズ ガルーン
• Garoon on cybozu.com
• サイボウズ Office
• Office on cybozu.com
• Microsoft® Exchange Server
• Microsoft® Office 365 Exchange Online
• Microsoft Dynamics® CRM
• Microsoft Dynamics® CRM Online
• IBM Notes / Domino
• G Suite™(旧:Google Apps for Work™)
• Salesforce.com 製品
• eセールスマネージャー Remix Cloud
• JUST.SFA ※3
• desknet‘s ※4

※1.「PIMSYNCアダプター」の他に、「PIMSYNC」のライセンスと「PIMSYNC」が稼働する環
境が必要になります
※2.「PIMSYNC」が連携可能なスケジューラの最新情報は下記をご確認ください。
https://www.hulft.com/software/pimsync/os#anc_01
※3.JUST.SFAとスケジューラ同期を行う場合、PIMSYNC本体を株式会社ジャストシステム
から購入する必要があります
※4.desknet’sとスケジューラ同期を行う場合、PIMSYNC本t内を株式会社ジェクシードから
購入する必要があります

V スケジューラ
+ PIMSYNCアダプター

PIMSYNC Office 365
Exchange Online

③ ⑤④
① PIMSYNCが、前回同期以降に更新されたスケジュールデータをV スケジューラから取得
② PIMSYNCが、前回同期以降に更新されたスケジュールデータをExchangeから取得
③ PIMSYNCが、双方のスケジュールデータをマージし、取得データをPIMSYNCのデータベースに書き込み
④ PIMSYNCが、更新データをV スケジューラに書き込み
⑤ PIMSYNCが、更新データをExchange Onlineに書き込み

 スケジューラ同期の流れ（Office 365 Exchange Onlineとの連携例）

②①

＜注意事項＞
• ToDoの同期は行えません
• 施設・備品のスケジュール同期は行えません。
• 繰り返しスケジュールを同期先で変更した場合、繰り返しスケジュールから外れる場合があります。

例：V スケジューラは繰返しスケジュールを登録する際、営業日を意識して日をずらす機能がありますが、他社スケジューラには同様の機能がないため、
同期先で変更すると繰り返しスケジュールから外れ個別スケジュールになります

• V スケジューラで会議を登録し、他スケジューラに同期した場合、他システムでは個々の予定として登録されます。
また、他システムでこの予定を変更、削除した場合は、V スケジューラには反映されません。

https://www.hulft.com/software/pimsync/os#anc_01
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社内メッセージ（１）

• メッセージの送受信が社内専用に限定される「社内メッセージ」を利用して、情報漏えいを防止
• Eメールアドレスを持たない社員との連絡に使用可能
• 仕分けルールによる受信メッセージの自動仕分けや自動転送が可能
• 詳細検索条件の保存により、目的のメッセージを簡単に検索可能

社内限定メール

＜社内メッセージ＞

シンプルかつ、わかりやすい
ツリー形式のフォルダ構成

（サブフォルダの作成も可能）

プレビューの表示／非表示切
り替えが可能

25

＜メッセージの詳細検索＞

検索条件の保存もできるので
目的のメッセージを簡単に検索
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社内メッセージ（２）

• 文字の装飾や、本文内に画像や表を挿入するなど、HTMLエディタでビジュアルな表現が可能
• 階層形式のアドレス帳からの宛先選択など、シンプルで簡単な操作性
• 送受信メッセージを送信パターンとして登録しておくことで、定型メッセージの送信を簡単に作成可能
• 「電話メモ」「休暇願」「遅刻願」「早退願」の4種の定型パターンを用意

シンプルな操作性

＜メッセージ作成＞

26

＜階層形式のアドレス帳＞

メッセージ本文は、文字装飾や
画像挿入、表挿入など、

HTMLエディタで表現豊かな
メッセージの作成が可能

ツリー形式のアドレス帳で
宛先を指定
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社内メッセージ（３）

27

• 送信済みメッセージを開き、メッセージを送った先の開封状況を一覧で確認することが可能
開封状況確認

＜メッセージ参照＞

＜開封確認＞

アイコンと開封日時から、
開封状況をひと目で把握可能



Copyright©2019 OTSUKA CORPORATION All Rights Reserved.

メッセージボックスの容量制限

28

• 送信を禁止するメールボックス容量制限および送信メールのサイズ制限の設定が可能
• 制限値は、システム既定値を設定できるだけでなく、ユーザー個々の設定も可能

管理者による容量制限

全メッセージボックス共通の容量制限値
（システム既定値）の設定が可能

システム既定値を適用せず、
ユーザー個々に制限値を設定

することも可能

＜メッセージボックス制限値設定＞

• ユーザー毎のデータ使用量を一覧で
出力することができます。

メッセージボックス使用量一覧

＜メッセージボックス使用量一覧＞
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掲示板（１）

29

• 掲示文書はわかりやすいツリー形式のフォルダ構成で管理
• フォルダごとに「アクセス権なし」「参照」「登録」「フルコントール」の権限を、ユーザー／グループ／組織に対して

付与可能
• 詳細検索条件の保存により、目的の文書を簡単に検索可能

ボードによる分類管理

• フォルダ内の未読文書情報数を表示
• 文書の未読／既読状態を、

タイトルの文字書式とアイコンで明示

未読／既読

• 新着文書を自動収集し、一覧表示
する機能により、最新情報を確認

What’s New

• 文字の装飾や、本文内に画像や表を挿入
するなど、HTMLエディタでビジュアルな表現が可能

HTMLエディタ

最新情報を表示するWhat’s
Newとフォルダを、わかりやすい

ツリー形式の構成で表示

プレビューの表示／非表示
切り替えが可能

文書の未読／既読状態を、
タイトルの文字書式とアイコンで明示

＜掲示板＞
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掲示板（２）
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• すべてのフォルダから「タイトル」「添付ファイル名」「メッセージ本文」を検索対象とする「簡易検索」と、
「未読／既読」や「重要度」「添付ファイル本文」などを対象とする「詳細検索」を用意

• 詳細検索条件の保存により、目的の文書を簡単に検索可能

掲示文書の検索

検索条件の保存もできるので
目的のメッセージを簡単に検索

すべてのフォルダから「タイトル」
「添付ファイル名」「メッセージ本文」を
検索対象とする「簡易検索」を用意

添付ファイル内の文字も
検索対象として指定できる

「詳細検索」も用意
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掲示板（３）
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• 文書の新規登録時に、「公開開始日」を指定して時限公開を行ったり、「公開終了日」を指定して
期限切れ文書を自動的に非表示とすることが可能

有効期限設定

• 文書の新規投稿時に、「編集許可」を指定することにより、登録済みの文書への追加記入を許可
• 参照権があれば、記入可属性の文書に書き込みが可能

編集機能

• 頻繁に参照するフォルダを「お気に入り」に登録可能
• フォルダツリー上部の「お気に入り」から、登録したフォルダにすばやくアクセス

お気に入り

• フォルダや文書のURLをコピー（取得）可能
• コピーしたURLを社内メッセージなどに貼り付けることで、他メンバーとの情報共有を促進

URLコピー
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回覧板
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• 回覧して欲しいメンバー全員に情報を一斉配信し、いつ誰が見たかをひと目で把握
• 新しい回覧が届いた際、通知を送信することも可能
• 本文に画像を挿入するなど、HTMLエディタでビジュアルな表現が可能

情報を確実に伝える

簡易検索が可能

複数メンバーへの
一斉配信が可能

画像挿入や文字装飾で相手に
伝わる回覧文書の作成が可能

• 回覧参照時にコメントの追記が可能
• 追記されたコメントは、回覧状況確認画面で、コメント

一覧として確認可能

コメント追記

• 回覧済文書を再利用し、回覧内容を編集して改めて回覧
することが可能

• 定期的な回覧や異なるメンバーへの情報配信に便利

回覧の再利用

確認状況を
すべて/未確認から選択可能
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アンケート（１）

33

簡単アンケート作成
• 管理者はアンケートの質問作成、利用者はアンケートの回答が可能
• アンケート回答者の限定や、記名式／匿名式の選択、ファイルの添付、作成中アンケートの

プレビュー確認、アンケートにダイレクトにアクセスするためのURL取得などが可能
• アンケート回答形式は、以下の形式から設定が可能

・択一形式（ラジオボタンで選択肢表示）
・複数形式（チェックボックスで選択肢表示）
・リスト形式（ドロップダウンリストで選択肢表示）
・フリー形式（最大5000文字の自由入力）をサポート

記名式／匿名式の
選択が可能

アンケートの回答者を指定でき、
指定された回答者以外は参照不可に

各質問の内容や
回答形式などを指定
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アンケート（２）
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アンケート回答
• 利用者は、公開中のアンケートの一覧から、未回答のものを開いて、質問ごとに回答を入力するだけ

の簡単操作
• 管理者の設定により、アンケートの集計結果が公開されている場合は、リアルタイムの集計状況を

グラフで確認可能

アンケートレポート出力
• アンケートの集計結果をExcel出力でき

る機能を提供

「回答状況」や「公開期間内・外」で
一覧の表示内容をフィルタ可能
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業務フロー

• 掲示板とワークフローの活用で、業務手順を社内・チームで共有することが可能

業務フローを見える化してヌケ・モレ・無駄を軽減

＜ポータル＞

＜掲示板＞ ＜ワークフロー＞

転居や人事異動などの社内手続きを共有

掲示板やワークフローの中で
ドキュメント管理やワークフローの申請書など

処理を起動させるリンクの設定が可能
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掲示板の横断的な全文検索（別売オプション）

• ドキュメント管理、掲示板、指定したファイルサーバーに対して全文検索を行います。
• JUST SYSTEMS CBES(ConceptBase Enterprise Search)をエンジンとして利用します。

企業内検索オプション

36

ドキュメント管理+掲示板+ファイルサーバー
の串刺し検索が可能

アクセス権に基づいて、全文検索、一覧表示ファイルサーバー内のフ
ァイル

掲示板の文書・
添付ファイル文書・ファイル
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共通機能：ポータル

37

• 各種処理の起動や各種情報をまとめて見ることができるポータルを提供
• ポータルには、全ての利用者共通のページや利用会社共通ページ、グループ共通ページ、個人専用ページなど

利用環境に合わせたページの設定が可能
• ポータルの各種ページには、よく利用する処理や、統合一覧などのWebパーツ、情報ページへのリンクなどを

設定したダイジェストを配置することができ、利用し易いページを作成することが可能
• ポータルから外部アプリケーションをシングルサインオンで起動できるオートログオン機能を提供

ポータル

＜ポータル＞
統合一覧パーツの表示対象

• 新着情報
– ドキュメント管理 What’s New
– ドキュメント管理 受領一覧
– ワークフロー 新着通知
– コミュニケーション 新着メッセージ（社内メッセージ）
– コミュニケーション What’s New（掲示板）
– コミュニケーション アンケート
– コミュニケーション 回覧板

• 個人の予定
– スケジューラ 直近のスケジュール

• 編集中一覧
– ドキュメント管理 編集中一覧
– コミュニケーション 編集中一覧（掲示板）
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共通機能：マルチデバイス・マルチブラウザ

38

• タブレットやスマートフォンを利用し、グループウェアの最新情報にいつでもどこからでもアクセス
• タブレットならではのピンチアウト／ピンチイン、スワイプ、フリック操作に対応
• スマートフォンの小さな画面に最適化した画面デザインを提供

– スケジューラモジュールは「個人スケジュール」「グループスケジュール」「施設予約」「行動予定表」が利用可能
– コミュニケーションモジュールは「掲示板－文書一覧（参照・検索）」「掲示板－What’s New」「掲示板－お気に入り」

「社内メッセージ一覧（参照・検索・送信）」が利用可能

モバイルデバイスの活用

＜画面－スケジュール一覧＞ ＜画面－社内メッセージ＞
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共通機能：ログ管理
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• 利用者機能で実行されたスケジュールの登録、変更、削除のログを管理
• 利用者機能で実行されたプロジェクトタスクの登録、変更、削除のログを管理
• 利用者機能で実行されたスケジュール調整の登録、変更、削除、回答入力のログを管理
• 利用者機能で実行された社内メッセージの参照、送信、削除、ローカル保存、コピーのログを管理
• 利用者機能で実行された掲示板への文書登録、削除、移動、編集確定、参照のログを管理
• 利用者機能で実行されたアンケートの回答一時保存／提出／取り下げ、レポート／結果出力のログを管理
• 利用者機能で実行された回覧板の一時保存、回覧開始／中止／終了、回覧先変更、参照、確認、コメント

編集、削除のログを管理
• 業務管理者は管理ツールで、ログの検索、閲覧、CSV出力が可能

ユーザー操作の監視

• 管理者ツールで実行された各種設定に関する操作ログを管理
• 監査者は管理ツールで、ログの検索、閲覧、CSV出力が可能

管理者操作の監視
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「ERPナビ」は、大塚商会のERPソリューションを集結した専門サイト。
大塚商会の「総合力」と豊富な導入経験から生まれた使いやすい
システムの中から、お客様に最適なソリューションが必ず見つかります。

https://www.otsuka-shokai.co.jp/erpnavi/

最新情報はこちら→ ERPナビ 検索
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