
Microsoft 365 会議・施設予約効率化 ～簡単に、とれRoom～

会議室や設備の予約 カラ予約減
来客受付機能もあわせて使える

ResourceLook Online

不要な会議室予約
を削減

• 会議室端末：各会議室に設置し、予約情報確認や入室・退室（終了）を管理
終了時刻をアラームでお知らせ

• 表示端末：クライアントPCや受付PCから予約状況の閲覧、受付対応
• 集中制御端末：エントランスなどに設置し、すべての会議室の予約一覧を確認

空室検索や今すぐ予約操作もでき、会議室だけじゃない備品予約管理としても
利用が可能（オプション）

• 受付管理端末、Microsoft Teams ：会議室予約と同時に受付番号を発行し、
受付管理端末で無人受付を実施。担当者にはMicrosoft Teams チャットで
来客をお知らせ（オプション）

利用用途に
あわせた使い方

各会議室にタブレットを設置して、

集中管理として1台で、

用途に合わせた予約運用が可能

• 予約情報：Outlook（Exchange）で予約した情報は各端末とリアルタイム連携
• 自動キャンセル：予約したまま使われない会議室を自動開放。キャンセル前に

メール通知も可能
• 延長・繰り上げ開始：使用中の時間延長や、予約済み会議の繰り上げスタート
• 今すぐ入室：部屋端末や集中制御端末から、空室状態の部屋をそのまま予約
• 終了アラーム：予約終了前にアラームでお知らせ

稼働率
Up

集中制御

会議室端末

表示端末
（予約・受付管理）

予約

• レポート機能：稼働率やよく使われる会議室ランキング、時間ごとの利用状況
や人数などを可視化

• ログ出力：予約状況と実際の使用状況をファイルに出力

稼働状況の
可視化

分析

タッチ

受付管理端末

ResourceLook Onlineは、Microsoft 365（Office 365） のリソース予約と連携し、
会議室や施設予約を簡単に行うサービスです

運用

ランチミーティング

タッチ

タッチ



利用要件

連携するグループウェア
◆ Office 365 (Exchange Online)
◆ Exchange Server 2010 / 2013 / 2016（オンプレミス）
◆ Exchange Server 2013 SP1以上 ※来訪者管理機能を利用の場合
◆ Microsoft Teams

※受付管理オプションを利用する場合

クライアントブラウザ（表示端末）
◆ Microsoft Edge
◆ 最新バージョンのMozilla Firefox （Windows OS)
◆ 最新バージョンのChrome（Windows OS)

会議室用端末
◆ Windows 10
◆ iPad (iOS 7.1以上）
◆ Android（Ver4.3以上)
◆ 推奨解像度：1280×800または1920×1200

集中制御端末
◆ Windows 10（ストアアプリ）
◆ 推奨解像度：1280×720

受付管理端末
◆ iPad (iOS 10以上）

利用料

会議室数（リソース数） 月額単価 (税抜)

～5 ¥15,000-

6～9 ¥3.000-/リソース

10～29 ¥2,500-/リソース

30～49 ¥2,000/リソース

50～99 ¥1,500/リソース

100～ ¥1,000/リソース

SaaS型 共用サービスでの提供になります

資料請求
問い合わせ

株式会社ビービーシステム 営業部

E-mail ： otoiawase@bbsystem.co.jp
東日本 ： 03-5777-2801 中日本 ： 052-589-0175 西日本 ： 06-6944-1077

●本カタログの内容は、2020年10月現在のものです。上記内容は予告なく変更する場合があります。●Microsoft は、米国Microsoft Corporation の米国及びその他の国にお
ける登録商標または商標です。●マイクロソフト社製品につきましては、http://www.microsoft.com/japan/  をご参照ください。●記載されている会社名や製品名などは、
それぞれ各社の商標または登録商標です。
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空室状態のまま放置され、
使われないムダ予約が発生

[導入前]
・予定より早く終了し会議室は空いたが、システム上の予約は残ったまま
・利用予定がなくなったが、予約はそのまま残っている

利用状況

予約情報

[導入後：会議室端末]
• 予定より早く終了したら「終了」して開放
• 「入室」しない会議室は自動的にキャンセル
• アラームを鳴らして終了時刻をお知らせ
• 今すぐ予約や繰り上げ開始で、ムダのない空室利用

[導入後：PC]
• 会議室利用状況の一括把握
• リマインダー通知、自動キャンセル通知
• 利用状況/稼働率のグラフ化
• 利用者（エリアなど）別に会議室のグループ表示

設定

[導入後：受付端末（集中制御端末）]
• 今すぐ使える空室の検索
• 利用状況の一括把握
• 入室（利用）・終了（開放）・繰り上げ開始の操作

使われない予約を自動的に開放
カラ予約が減り、稼働率が向上

無料トライアル提供中
有料版と同じ機能を期間限定でお試しいただけます

＞＞https://www.bbsystem.co.jp/product/resourcelook/

こちらのページからトライアル申し込み画面へお進みください

英語併記or日本語
のみ表記の切替可

●基本料金 ●オプション料金

集中制御端末台数 月額単価 (税抜)

1台 につき ¥3,000

受付端末台数 月額単価 (税抜)

1台 につき ¥10,000

●オプション料金

※基本料金は、管理対象となる会議室（リソース数）に応じて変わります。
※オプション機能をご利用の際は、基本料金に上記の各オプション費用を
加算した料金が必要になります。
※利用料にはハードウェア代、端末の設定・端末設置費用は含まれておりません。

※ ResourceLookを利用する要件は、Office 365のサポートポリシーに準じます
最新情報はお問い合わせください

mailto:otoiawase@bbsystem.co.jp

