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Teams 課程建置介紹

隨疫情不穩定造成，遠端教學需求大增，智域國
際提供Teams 課程建置服務，提供：
• 不須跳板可直接連線的平台
• 每一門課程一個團隊，資料永久保留
• 與校內加退選同步更新課程人員
• 一鍵錄影會議內容
• 整合Office 功能，無論是 Excel / Point / Froms ，

等，均可在團隊中呈現與編輯



Teams 課程功能說明

• 一門課程一個團隊
• 在專屬團隊,可以進行討論、通話、招開會議、

共同協作、建立行事曆



Teams 課程功能說明

• 在單一團隊中向下另外開頻道(Channel)做權限
管理分組討論

• Teams 提供會議錄音/錄影、畫面分享、召開即
時活動(類似現場直播)



Teams 課程建置需求

• 建置需求：教師學生O365帳號
• 帳號有 Teams 權限
• VM規格：

OS：Windows Server 2016

HD：100 GB

CPU：4 Core

RAM：16 GB Ram
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Teams 課程架構圖



Teams 課程應用案例

• 多所大專院校均已在使用
• 一個課程一門課，課程中匯入所有選讀學生
• 上課定時錄影保留在團隊中，選修該課程的學

生可在事後複習觀看課程
• 課程頻道可作為分組討論使用，進行私人討論
• 作為研究所教授與學生一對一進行研討





小技巧說明

邀請外部人員

裝置設定 (會議名

稱/耳機/麥克風/影

像)

權限設定

會議影片錄製

會議記錄製作

視訊會議去背

分享影片時包含系

統音效

白板使用

開會設定 會議記錄 簡報畫面分享

新增一個會議

建立例行性會議

會議小幫手

會議設定



會議設定：新增一個會議

點擊左邊功能列的“行事曆”圖示

1. 自動以當下的時間來提供用戶能新增會議的時間

2. 可選擇立即開會或是排程後續會議
的時間在此選擇”立即開會”



會議設定：新增一個會議

會議可以選擇排
程會議與即時活

動

排程會議 :傳統會議形
式

即時活動:以直播的方式
進行教學



會議設定：建立例行性會議



會議設定：排程小幫手



開會設定：邀請外部人員



開會設定：裝置設定(會議名稱/耳機/麥克風/影像)

在此處可以設定會議名稱

在此可以設定視訊、音訊
及麥克風的開啟或關閉

在此可以選擇
開啟或關閉音訊



開會設定：裝置設定(會議名稱/耳機/麥克風/影像)



開會設定：權限設定



開會設定：權限設定



會議記錄：會議影片錄製



會議記錄：會議影片錄製



會議記錄：會議影片錄製

備註：2020年9月起,Teams 影片錄製存放由Microsoft Stream

移轉至OneDrive(會議)或 SharePoint上儲存



開會設定：會議影片錄製



會議記錄：會議記錄製作



會議記錄：會議記錄製作



會議記錄：會議記錄製作



簡報畫面分享：視訊會議去背



簡報畫面分享：分享影片時包含系統音效

檔案
白板

桌面



開會設定：白板使用



開會設定：白板使用



開會設定：白板使用



開會設定：白板使用



教育訓練

階段一 Teams基礎功能介紹

遠距應用趨勢

Teams功能介紹

階段二課程建置與管理

課程建置說明

後臺管理機制說明

課程建置實作練習

階段三會議應用與實作

會議建立與操作

白板教學應用

一對一或一對多會議演練




