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e-Teczka / 365



Celem aplikacji e-Teczka / 365 jest cyfryzacja oraz efektywne zarządzanie 
dokumentacją pracowniczą przez dział personalny, dział kadr. Aplikacja 
pozwala zastąpić tradycyjne, papierowe teczki pracowników, ułatwiając 
dostęp i organizację dokumentacji. Rozwiązanie zbudowanie jest z dwóch 
wyodrębnionych modułów - e-Teczka / 365, do którego dostęp mają tylko 
wybrane osoby z uprawnieniem Administrator, Kadry oraz HR oraz Moja e-
Teczka / 365, gdzie pracownicy mają dostęp do podglądu swoich 
dokumentów. 

Nasza aplikacja może być całkowicie niezależnym narzędziem 
uruchamianym: 
• w komunikatorze MS Teams 
• przez przeglądarkę
• w telefonie
Nasza aplikacja może być zintegrowana: 
• z innymi modułami Systeo / 365 
• z innymi systemami w Państwa organizacji
• z platformą do podpisów elektronicznych

Nasze rozwiązanie oprócz bogatej funkcjonalności cechuje się tym, że do 
jego obsługi nie trzeba się nigdzie dodatkowo logować, a wszystkie dane są 
przechowywane w Państwa zasobach IT.

Aplikacja 
e-Teczka / 365

to nowoczesne narzędzie stworzone z 

myślą o firmach i działach HR, które 

chcą usprawnić zarządzanie 

dokumentacją pracowniczą.

Aplikacja e-Teczka / 365 może być 

obsługiwana bezpośrednio w 

Microsoft Teams.

Opis aplikacji



Opis aplikacji
Środowisko
Proponowane przez nas rozwiązanie jest oparte o platformę 
Microsoft 365 w Państwa firmie. Dane są utrzymywane u Państwa 
w firmie w usłudze SharePoint. Dostęp do danych jest możliwy na 
bazie poświadczeń do środowiska Microsoft 365 i AAD. 

Dlaczego Systeo / 365
Aplikacja pozwala na bezpieczne archiwizowanie wszystkich 
dokumentów związanych z zatrudnieniem, takich jak: umowy, 
aneksy, zaświadczenia, regulaminy, świadectwa pracy czy 
szkolenia BHP. e-Teczka to wszystkie dokumenty pracownicze w 
zasięgu ręki. Dział HR ma możliwość tworzenia e-teczek 
poszczególnych pracowników. Wszystkie dane pobierane są 
automatycznie ze struktury organizacyjnej z Microsoft 365. 
Aplikacja podczas generowania teczki, przyporządkowuje kategorie 
dokumentów zgodnie z Rozporządzeniem. 
Ponadto moduł Moja e-Teczka / 365 pozwala pracownikom na łatwy 
dostęp do swoich dokumentów oraz na wysyłanie swoich 
dokumentów do akceptacji przez dział Kadr lub HR.

Synchronizacja z pozostałymi modułami Systeo / 365: 
SPRAWDŹ PORTFOLIO

https://systeo.pl/oferta-systeo/aplikacje-systeo365


Po więcej informacji o aplikacji 
E-Teczka / 365 zapraszamy na 
naszą stronę: https://systeo.pl/e-
teczka
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