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Copilot Microsoft 365 — Al pracovni asistent
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Copilot in Word

Zmén zpusob psani tak, aby vas délalo |
kreativnejsi a efektivnési. -
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* Prepisujte stavajici obsah dokumentu a
provadejte jeho upravy (napr. ton, rozsah).

Naxt Steps

« Transformujte stavajici text do tabulky. A
* Vygenerujte souhrn na zaklade obsahu
dokumentu. T S
» Ziskejte z dokumentu odpovedi na vase ocanpus o
otazky.
* Generujte obsah na zaklade kontextu

stavajiciho obsahu v dokumentu s
moznosti reference na document jiny.
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Copilot in Excel (preview) ¥

Budte datovym analytikem a snadnéji
analyzujte a vizualizujte vase dat.
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» Jednoduse vizualizujte data (grafy).

* Generujte prognozy pro lepsi pochopeni
datovych souvislosti.

« Usetrit cas pri trideni dat pomoci Pythonu
v aplikaci Excel.

* Snadna prace s funkcemi a hromadna
uprava dat, napr. prompt: “make all cells
red where the value is under 1000".

» Kladte otazky a ziskejte z vasich dat
maximum.
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Copilot in PowerPoint

Copilot vam pomuze promeénit vase T S—— —
napady do profesionalni prezentace. | : e P

» Vytvorte prezentaci na zaklade Word

dokumentu.

» Pridejte slidy a obrazky na zaklade N
popisu. Click to add title

» Shrnte prezentaci do nekolika odrazek. Click to add subtitle

* Rozdelte prezentaci do sekci a pridejte
nadpisy.

« Preformatujte odrazky do sloupcu.

* V rychlosti aplikujte firemni sablony.
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Copilot in Outlook %

Pomocnik pro rychly prehled nad
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* Rychly souhrn emailoveho vlakna a navrh focused O ———— s oo |

odpovédi nebo ukolu. ~ Wednesdy e
* Snadnejsi odpovedi aniz byste na nekoho - .

zapomneli. o @ e —
» Inspirativni email coaching (inkluze, &

sentiment atd.)
« Zvolit si "Sounds like me", aby text D @ . iorGindopenng

odpovidal vasemu osobnimu stylu.

(v

« Sledujte Teams schuzky pfimo z aplikace
Outlook. Organizator bude upozornen, aby © Jondh
schuzku nahral a Copilot vas upozorni, az
bude zaznam pripraven.
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Copilot in Teams

SR J Sea Q
Udélejte své schiizky efektivnéjsi a

mejte lepsi prehled co se na nich délo. 2 @ Gopit

7 Let Al handie the busywork
D S Coplot can generate notes, st
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* Vytvorte si rychle zapis nebo poznamky -} Bt
se schuzky. %

to help Copdot improve

2 IU's your Copilot
Othar pegpie i the meetng

« Zjistéte co na schuzce zaznélo v Case vasi §
nepritomnosti. '@ ]

« Rychly navrh ak¢nich kroku plynoucich se o
schuzky.

» Vytvorte tabulku vyhod a nevyhod na
zaklade probiraného téematu.

* Odhalte a adresujte klicové nebo
nevyresene otazky.
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Aricoma Adopce a Change Management

LY Analyza a navrh vyuziti
-O- Zhodnotime souc€asny stav, analyzujeme pracovni Cinnosti uzivatelu, identifikujeme problémovée

— oblasti a navrhneme scenare vyuziti Microsoft 365 Copilot v jednotlivych pracovnich rolich, vCetne
pripravy obsahu skoleni.

Realizace skoleni

Poskytneme Skoleni zamérena na konkrétni pracovni role, doporu€ime efektivni psani promptu a
Zpracujeme zaznamy z techto skoleni.

- Vzdelavaci portél
m Vytvorime vzdelavaci portal na platforme SharePoint, zahrnujici prehled vyuziti Microsoft 365 Copilot,
knihovnu promptu a navody s best practices.

Podpora uzivatelu
Po dobu jednoho mésice budeme poskytovat podporu prostfednictvim tydennich workshopu, spravy
tymu v Microsoft Teams, zodpovidani dotazu a zverejiiovani novinek o Microsoft 365 Copilot.
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