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mit Microsoft 365
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Fakten Uber Communardo

Al

Gegrindet 2001 in Dresden
Heute weitere 5 Standorte:
Bonn, Heilbronn, Dornbirn,
Tirana, Hannover

Technologietbergreifender
Spezialist fir Kommunikation
und Zusammenarbeit

Full-Service-Anbieter:
Strategie, Konzeption,
Entwicklung, Einfliihrung,
Application Management,
Hosting, Lizenzberatung- und
verkauf
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Unsere Kunden
Produktiver. Innovativer. Wettbewerbsfahiger.

|Q Produktiver ADAC ll.l Uhimann

durch effizientere Zusammenarbeit in verteilten

Teams .
COMMERZ REAL ¢ _ ... Daimler TSS
STUTTGART
@® nnovativer AIRPORT i (.PABBST ,
i d . axel sprlnger_ efern Bestleistung,
= urch bessere Nutzung von Wissen der
Mitarbeiter, Kunden und Partner Otto grouP -
<z mumvac  Meyerwerrr  LIEBHERR
? Wettbewerbsfihiger &
durch eine hohere Agilitat (Tempo, Dynamik) BSR ALTE LEIPZIGER Lufthansa Systems @
N

( COMMUNARDO © www.communardo.de | Seite 3



Das kann ein digitales Vertragsmanagement
Die Kernanwendungsfalle

Sie suchen in ihren Akten nach

einem Vertrag aber konnen ihn
nicht finden?

Mit einer digitalen Ablage
gehort das lange Suchen oder
gar Verlieren von Vertragen der
Vergangenheit an.

@ COMMUNARDO

Sie haben schon wieder eine

Kindigungsfrist verpasst oder

ein Vertrag ist unbemerkt
ausgelaufen?

Lassen Sie sich in Zukunft einfach

uber alle Fristen benachrichtigen.

|
Die Unterlagen befinden sich
im Buro und Sie sind
unterwegs und konnen sie
nicht einsehen?

Arbeiten Sie gemeinsam an einem
Dokument, egal wann oder wo Sie
darauf zugreifen mochten. Auch im
Homeoffice.

Das papierbasierte
Vertragsmanagement ist lhnen
zu zeitaufwendig?

Workflows machen lhre Arbeit
effizienter indem sie z.B.
Genehmigungsprozesse
ubernehmen oder
Berechtigungen automatisch
vergeben.

—
I
|
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So funktioniert Vertragsmanagement mit 0365
Der Prozess im Uberblick

=/

Vertrage einfach aus
Vorlagen erstellen

Schluss mit nicht
einheitlichen Vertragen und
veralteten Formaten.

@ COMMUNARDO

s ) @ _______

Genehmigungen &
Berechtigungen
automatisieren

Gemeinsam arbeiten

Ein Workflow kiimmert sich
um notwendige
Genehmigungen &
Berechtigungen.

Bearbeiten Sie Vertrage
gemeinsam um effizienter zu
arbeiten. Egal wo Sie sind.

Strukturierte Ablage

Metadaten helfen lhnen
dabei, lhre Vertrage zu
sortieren, kategorisieren
und filtern.

Keine Frist mehr
verpassen

Sie werden automatisch
benachrichtigt wenn eine
Frist ansteht.
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So funktioniert Vertragsmanagement mit O365
Die LOosung

1. Ubersichtlicher Einstieg
P e i

2 Vertragsmanagement

* Aufder Startseite finden Sie ek e B

% Notfollowing £ Share

die wichtigsten Links

Eingang: Meine Vertrage:
E . U . .. I Willk e diaital = Hier landen alle neuen Finden Sie alle Vertrage, far
° b h b h illkommen im digitalen Vertrage. dieSie versntworthich sind.
ks il t HlEr e Vertragsmanagement!
N Alle Vertrage: B Fristen:
O Finden Sie Informat A Sehen Sie nach, welche Frists
zuletzt verwendeten e i
Archiv: Berechtigungen:
D (o) k umen te n B3 Alle abgelaufenen Vertrage [ Verwalten Sie, wer weiche

landen automatisch im Archiv. Vertrage sehen darf.

* AulBerdem konnen Sie direkt

auf der Startseite suchen
Meine Lesezeichen:

un d f| |ter n Vertrage suchen & filtern:

Wie funktioniert das Ideenmanagement?
Unser Qualititsmanagement

150 9001

Finden Sie schnell alles, was a3 oo Vertragstyp

Verantwortlicher Meine Fristen:

Sie brauchen.
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So funktioniert Vertragsmanagement mit O365

Die Losung

File Home Insert  Layout  Referen

+ New ™ T Upload ~~ A 4

Folder

standard_contract

5 Beratungsvertrag

= Kaufvertrag
Handelsregisterauszug
Vertragsset

& Link

£ Edit New menu

+ Add template

@ COMMUNARDO

Sehr geehrter Beauftragter fir die Anbieterbeziehungen - Saved

= 3 =v | fysylesv O fndv § Dicaev| 2 Edito

2. Vertrage erstellen

Fur alle Vertragsarten, die Sie
regelmalig verwenden,
kdnnen Sie sich Vorlagen
abspeichern.
Selbstverstandlich konnen Sie
auch gemeinsam an

Vertragen arbeiten

So entstehen neue Vertrage

noch schneller.
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So funktioniert Vertragsmanagement mit O365
Die Losung

3. Vertragssets [~
F New Upload & Quickedit C3 Sync @ Export to Excel

* Bis es zum Vertrags-abschluss
kommt fallen oft wichtige,

vertragserganz-ende

Informationen an

e Es werden E-Mails

ﬁ Vertragsmanagement
Vome  Grgwg  Vemige v Beecigigen

geschrieben, Notizen
festgehalten und vielleicht
werden Datenschutzbe-

dingungen ausgetauscht. | &

Eine elektronische Akte schafft

einen besseren Uberblick.
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So funktioniert das Vertragsmanagement mit O365
Die Losung

4. Eingang neuer Vertrage

* Neue Vertrage (egal ob
digital oder eingescannt)

landen zunachstalle im

Eingangsbereich.

* Dortbehalten Sie den
Uberblick, wo noch
Informationen fehlen und
was noch nicht freigegeben

wurden.

Jetzt konnen Sie den

Workflow starten.
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So funktioniert Vertragsmanagement mit O365
Die LOosung

5. Intelligenter Workflow

O Je naCh dem Um WaS fur einen Vertragsmanagement

Home Verwaltung v  Ablage »v  Vertrage v Edit

!‘ COMMUNARDO SharePoint £ Search this library Q & ?  Austin Powers k}

% Notfollowing £ Share

Vertrag es sich handelt, werden

entsprechende Genehmigungen Run flow
Genehmigung anfordern
Owner: Austin Powers

a n gefo rd e rt. i i o Vertragstyp g I beil This flow will send an approval request to your
er Vertrag.docx > e e Lizenzvertrage > Beerbeitung Einkeuf

manager for the selected file. Your manager can

view and approve the request in the Approvals
Center. To run this flow, select a file and choose

hd Wen n der Vertrag genehmigt o this flow from the Flow menu.

See less ™

wurde, werden noch die Message

Bitte genehmigen, dan ke!‘

Berechtigungen fur diesen

Vertragstyp vergeben.

Anschlielend landet der Vertrag

This flow uses SharePoint, Office 365 Users,
Notifications, Approvals, and Mail
Review connections and actions

m ‘ Cancel ‘

automatisch in der Bibliothek.
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So funktioniert Vertragsmanagement mit O365

Die Losung

!‘COMMUNARDO SharePoint

v Vertragsmanagement
Home  Verwaltung v  Ablage v/

Vertrage
Mietvertrage
Kaufvertrige
Leasingvertrige

Lizenzvertrige

Sonstige Vertrage

@ COMMUNARDO

(2]
-
LY
0 e
-
~

3

3

(3]

[~

Ansichten

Abgelaufene Vertrage
Meine Vertrige
Giiltige Vertrage

Neu

e Vertrdge

a]

@ 7 Autink

* Notfollowing 1€ Share

6. Alle Vertrage an einem Ort

In lhrer Bibliothek kénnen Sie
dann beliebig nach
verschiedenen Kriterien filtern
und gefilterte Ansichten auch
abspeichern.

Zum Beispiel sehen Sie auf
einen Blick, welche Vertrage
aktuell giltig sind, welche
demnachst auslaufen und fur
welche Vertrage Sie

verantwortlich sind.
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So funktioniert das Vertragsmanagement mit O365
Die Losung

7. Berechtigungen pflegen

* Umden Aufwand so gering wie

i @) communanso

Vertragsmanagement
Home  Verwaltung »»  Ablage ~»  Vertrige Edit

moglich zu halten, kénnen Sie

die Berechtigungen fir

verschiedene Vertragstypen
direkt im SharePoint pflegen.
* Ein Workflow tberprift bei
jedem neuen Vertrag, um
welchen Vertragstyp es sich
handelt und weifst die

Berechtigungen zu.
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So funktioniert Vertragsmanagement mit O365

Die Losung

O COMMUNARDO SharePoint

Vertragsmanagement

Home  Eingang  Vertrige v Berechtigungen  Edit

Willkommen im digitalen
Vertragsmanagement!

@ COMMUNARDO

Eingang:
= Hier landen alle neuen

2 Austin Powers i)

% Notfollowing £ Share

Meine Fristen:

Leasingvertrag
a7, Firmenwagen.pdf

Softwarelizenzvertrag
18.7. Mobile Systems.pdf

Erinnerung an Vertragsfrist

Morgen

8. Fristenmanagement

Auf der Startseite werden Sie

immer Uber alle anstehenden
Fristen informiert.

AulBerdem bekommen Sie
rechtzeitig eine Erinnerungin
Form einer Teams Nachricht
oder E-Mail zugeschickt.

Sie haben dann die Maoglichkeit,
einer erneuten Erinnerung oder
eine Aufgabe in Microsoft To-Do

oder Outlook

www.communardo.de | Seite 13



So funktioniert Vertragsmanagement mit O365
Die Losung

9. Archivierung

* Istdie Vertragslaufzeit
abgelaufen, wird der Vertrag
ins Archiv verschoben.

* Dorthaben Sie weiterhin auf

alle Informationen Zugriff.
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So funktioniert Vertragsmanagement mit O365
Die Losung

10. In Teams integrieren

Microsoft Teams Q Suche . . .
o * Durcheine Integrationin

! Vertrige swnt Eingang Alle Veriige Berecht

Microsoft Teams finden Sie lhre

Zuletzt verwendet:

Willkommen im digitalen Vertragsmanagement! ? it e . ; = i - Vertrage noch SCh neI Ier,

* Die Seite wird als eigene App

3 Al abgelaufenen Vertrsge

Shass s L o links in der Navigation

eingebunden und kann dort

angeheftet werden.

Vertrage suchen & filtern:

* Siekonnen die App auch zentral

1S0 9001

far bestimmte Nutzer ausrollen.

Status
Abteilung

Partner
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Wieso sollte ich Office 365 verwenden?

Die Vorteile

@ COMMUNARDO

Integrationen

Cloud basiert

Berechtigungen

Personalisierung

Lizenzen

/

VOV VNV

Microsoft 365 bietet zahlreiche Integrationen u.a. von CRM-Systemen wie Salesforce,

Dynamics 365 und Zoho CRM

Zugriff Gberall und jederzeit —auch im Homeoffice

Nutzen Sie ein individuelles Berechtigungskonzept mit hoher Anpassungsfahigkeit. Durch

automatische Workflows ist der korrekte Zugriff immer garantiert.

Sie kaufen kein vorgefertigtes Produkt, sondern konnen die gesamte Losung optimal

an lhre Bedirfnisse anpassen lassen.

Wenn Sie bereits Microsoft 365 Lizenzen besitzen, konnen Sie diese nutzen. So entstehen

keine zusatzlichen Kosten fiir eine neue Software.

www.communardo.de | Seite 16



Weitere Vorteile der Losung
Zusatzliche Optionen

G Outlook
Integration

[j Eigene
> If' Workflows

S

E'" @,‘” lhr Design

> u Office
Integration

@ lhre Anpas- 5
sungen

Statt durch ChatBot
Nachrichtenin
Microsoft Teams
konnen die
Genehmigungen und
Benachrichtigungen zu
Fristen auch an eine E-
Mail-Adresse
versendet werden.

@ COMMUNARDO

Alle abgebildeten
Prozesse sind lediglich
Beispiele. Sie konnen
Ihre eigenen,
bestehenden Prozesse
einbringen.

Sowohldie
Farbauswahl, als auch
die einzelnen Elemente
auf der Startseite
konnen auf lhr
Corporate Design
angepasst werden.

Wenn Sie bereits ein
bestehendes Microsoft
365 Umfeld im Einsatz
haben, konnen Sie das
Vertragsmanagement
optimal in ihren
SharePoint und Teams
integrieren.

Bringen Sie lhre
eigenen ldeen ein!
Wenn Sie bei unserer
Losung noch etwas
vermissen, sprechen Sie
einen unserer
Consultants an,
gemeinsam kdnnen wir
neue Features
ausarbeiten.
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REFERENZ

Unternehmen flir Handel & Vertrieb im

Energiesektor

“Durch die neue Vertragsmanagement Losung auf Basis
Microsoft 365 gehort das lange Suchen oder gar Verlieren von
Vertragen der Vergangenheit an. Die intelligenten Workflows
wie Fristenliberwachung und gemeinsames Arbeiten an
Dokumenten schaffen eine optimale Transparenz und

Effizienz in der taglichen Arbeit — von Uberall aus.

PROZESS OPTIMIERUNG

Mit dem Vertragsmanagement ist Schluss mit
nicht einheitlichen Vertragen und veralteten
Vorlagen.

Durch den Einsatz von Metadaten zur
Strukturierung konnten intransparente
Ordnerstrukturen abgeschafft werden. Das
Sortieren, Kategorisieren und Suchen/Filtern ist
viel einfacher geworden.

@ COMMUNARDO

AUTOMATISIERUNG

Die Mitarbeiter missen sich keine Reminder
mehr in lhrem Outlook setzen - Sie werden
automatisch benachrichtigt wenn eine Frist
ansteht.

Ein Workflow kiimmert sich um notwendige
Genehmigungen & Berechtigungen basierend auf
Metadaten — fiir eine optimale Compliance.

COLLABORATION

Mit Hilfe der modernen Moglichkeiten ist das
gemeinsame Bearbeiten von Vertragen einfach
und effizient.

www.communardo.de | Seite 18



Projektvorgehen
Allgemeines Vorgehen

°* Mit unserem Deep Dive tauchen Sie direkt zu Beginn in die
Microsoft 365 Welt ein und lernen die vielfaltigen
Moglichkeiten kennen

* Auf Basis von modernen Workshop Formaten erfolgt die
Planung und Konzeption in agilem Vorgehen

* Eserfolgt ein Matching der Anforderungen mit Losungsoptionen
& Best Practices + Empfehlungen.

* Relevante Umsetzungen erfolgen in Sprints und werden anhand
von Konzepten entsprechend dokumentiert

@ COMMUNARDO



Unsere Qualitat
Test- und Qualitatssicherung

* Wir sichern die Qualitat Ihrer Ergebnisse durch Erfahrung
zahlreicher Intranet Projekte

* Unsere ISO 9001 und 27001 Zertifizierungen stellen ein klar
definiertes Testvorgehen fur Entwicklungen, komplexe

Customizing Aufgaben und ein zertifiziertes Information
Security Management sicher

* Mit Hilfe unseres Projekt-Vorgehensmodells stellen wir durch

MalRnahmen wie Prototypen und Pilotphasen ein erfolgreiches
Ergebnis sicher
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Unser Leistungsportfolio

Unsere Themen

e New Work e Digital Workplace ¢ Wissensmanagement e [T-Strategie
e Agile Organisation e Intranet/Extranet e QMS, CRM e Cloud
e Adoption & Change ¢ Social Networks e Service Desk e Devops

Unsere Leistungen

Beratung und Strategie Software Entwicklung Infrastruktur
Losungen und Produkte Integration Hosting und Cloud
Change Management Training Lizenzen

Service & Support Enterprise Search

Gemeinsam erfolgreich. Intelligente Losungen fur modernes Arbeiten.

A ATLASSIAN =™ Microsoft

& Confluence + Jira O Bitbucket ] Office 365 B> SharePoint B Microsoft Surface Hub IS

o+ Beezy —§<:>1- Valo NINTEX © Staffbase JCOYO WJAaLios Un'rFy intergator:



lhre Ansprechpartner

Thomas Walz Lydia Schwaar
Business Line Manager Microsoft Vertrieb / Sales
Workplace Solutions
N thomas.walz@communardo.de N lydia.schwaar@communardo.de
® 49 (7131) 7240503 © -+49 (351) 850 33-128

W' https://twitter.com/Twalz
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