Dokumentenmanagement
mit Microsoft 365
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Fakten Uber Communardo

Al

Gegrindet 2001 in Dresden
Heute weitere 5 Standorte:
Bonn, Heilbronn, Dornbirn,
Tirana, Hannover

Technologietbergreifender
Spezialist fir Kommunikation
und Zusammenarbeit

Full-Service-Anbieter:
Strategie, Konzeption,
Entwicklung, Einfliihrung,
Application Management,
Hosting, Lizenzberatung- und
verkauf
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Bester Arbeitgeber e
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>180 Mitarbeiter Deutschland.
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Unsere Kunden
Produktiver. Innovativer. Wettbewerbsfahiger.

|Q Produktiver ADAC ll.l Uhimann

durch effizientere Zusammenarbeit in verteilten

Teams .
COMMERZ REAL ¢ _ ... Daimler TSS
STUTTGART
@® nnovativer AIRPORT i (.PABBST ,
i d . axel sprlnger_ efern Bestleistung,
= urch bessere Nutzung von Wissen der
Mitarbeiter, Kunden und Partner Otto grouP -
<z mumvac  Meyerwerrr  LIEBHERR
? Wettbewerbsfihiger &
durch eine hohere Agilitat (Tempo, Dynamik) BSR ALTE LEIPZIGER Lufthansa Systems @
N
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Dokumentenmanagement
Die Kernanwendungsfalle

Ihre Dokumentenablage
Strukturen sind
unlbersichtlich geworden?

Mit Drag+Drop, Metadaten und
einem passenden Rollenmodell ist
Transparenz & Verwaltung ein
Kinderspiel —inkl. einer perfekten
Integration in Microsoft Office.

@ COMMUNARDO

Gemeinsames Bearbeiten von
Dokumenten ist ein Thema?

Ob mobil oder am Notebook —
bearbeiten sie im Team |hre
Dokumente und kommunizieren
Sie direkt dazu. Auf Wunsch auch
mit externen Partnern.

—

|
—

Die Suche nach Dokumenten ist

aufwendig?

Nutzen Sie moderne Funktionen,
um Dokumente einfach und
schnell zu filtern, sortieren,
gruppieren. Inklusive einer
Volltextsuche und optimierten
Darstellung fiir mobile Gerate.

Sie winschen sich mehr
Automatisierung ?

Intelligente Workflows bringen
Effizienz, indem sie z.B.
Genehmigungsprozesse
ubernehmen oder
Benachrichtigungen versenden.

Mit KI Funktionen sind selbst
anspruchsvollste Aufgaben wie
automatische
Inhaltsverarbeitung moglich.

—
I

)
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So funktioniert Dokumentenmanagement mit O365
Die LOosung

Die Lésung basiert auf SharePoint Online und kann zu 100% in Microsoft Teams

1. Ubersichtlicher Einstieg integriert werden. Mit den DMS Funktionen kdnnen auch Spezial Losungen wie

z.B. ein Vertragsmanagement aufgebaut werden.

e Aufder Startseite finden Sie

. . !‘comuumnoo SharePoint Search this site Q0 @ 2 Austinpowers )
in Form eines Dashboards

y Vertragsmanagement % Not following & Share
Home Eingang Vertrdge v/ Berechtigungen Edit

Informationen wie die

neusten Dokumente,

Zuletzt verwendet:

Willkommen im digitalen

personliche Favoriten oder e

Dokumente an denen Sie

zuletzt gearbeitet haben

* Die Startseite ist komplett an

lhre individuellen

Meine Lesezeichen:

Vertrage suchen & filtern: Wie funktioniert das Ideenmanagement? n

Anforderungen anpassbar —

schnell und einfach.
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So funktioniert Dokumentenmanagement mit O365
Die LOosung

2. Moderne Pflege

* DurchDrag+Drop und die

!‘ COMMUNARDO SharePoint Search this site 0 ® 7 AustinPowers )

nahtlose Integration in

Microsoft Office (Word,

y Vertragsmanagement % Not following & Share
Home Eingang Vertrdge v/ Berechtigungen

Excel, PowerPoint) ist die

Zuletzt verwendet:

Willkommen im digitalen

Verwaltung einfach wie nie e

* Obeinzeln, zu zweit oder im

kompletten Team - das

gemeinsame Bearbeiten von

Dokumenten einen Klick

Meine Lesezeichen:

Vertrage suchen & filtern: Wie funktioniert das Ideenmanagement? n

entfernt
e Zentrale

Dokumentenvorlagen

@ COMMUNARDO



So funktioniert Dokumentenmanagement mit O365
Die LOosung

3. Strukturierung

* Metadaten ermdglichen eine

viel effizientere und

N
o Vertragsmanagement % Notfollowing £ Share
Home  Eingang  Vertrage »»  Berechtigungen

transparentere

+ New

Strukturierung Ihrer Dateien

Vertrage

—inkl. Mehrsprachigkeit

e Strukturen konnen
individuell, z.B. pro Standort,
Projekt, Thema oder Team
festgelegt werden —immer
im Rahmen von

einheitlichen Vorgaben

@ COMMUNARDO



So funktioniert Dokumentenmanagement mit O365
Die LOosung

* Eine Ubergreifende

Volltextsuche mit
apassbaren Filter- und
Vorschaufunktionen bringt
Sie schnell ans Ziel -
natirlich unter
Berlicksichtigung der
Berechtigungen.

* Intelligente, personalisierte
Suchvorschlage unterstiitzen

Sie.
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So funktioniert Dokumentenmanagement mit O365

Die LOosung

5. Content Verarbeitung mit Kl

* SharePoint Syntex nutzt
fortgeschrittene Kl und
Machine Teaching, um
Fachwissen zu erweitern, die
Verarbeitung von Inhalten zu
automatisieren und Inhalte
in Wissen umzuwandeln.

e Automatisches Extrahieren

von Dokumenteninhalten

@ COMMUNARDO

Manual

Any content, aided by use of
managed terms and content
types

Object detection

Process digital content - photos,
scans, receipts, business cards,
videos with OCR & text

P Interactive I Pre-built, automated

Form processing Document understanding

SNS

Capture content types and

metadata from purchase orders, Capture content types and
applications, other structured metadata from contracts, resumes,
documents other unstructured documents

B Custom, assisted D Custom, compliant B
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So funktioniert Dokumentenmanagement mit 0365
Die LOosung

e !‘ COMMUNARDO SharePoint Q0 @ 7 AustinPowers )
6. Con plla nce 2 Vertragsmanagement # Notfollowing & Share
Home Fingang Vertrige v  Berechtigungen  Edit

* Themen wie
Freigabeprozesse &
Versionierung sind Standard
Funktionen Do you want to activate Rights Management?

*  Mit DLP* und AIP**

identifizieren und SCh Utzen When you activate Rights Management (RMS), your organization can start to protect important

documents and emails by using Azure RMS.

Sie vertrauliche This information protection solution integrates with applications, Exchange Online and SharePoint
Informationen (ZB Vertrége Online, and servers such as Microsoft Exchange and Microsoft SharePoint.

Learn more about activating Rights Management

oder Dokumente mit
sensiblen Inhalten)

*  Mit IRM*** haben Sie die m
Kontrolle dartiber ob
bestimmte Dokumente z.B.
gedruckt oder downgeloadet
werden kénnen | -

* Data Loss Prevention (DLP)
** Azure Information Protection (AIP)
@ COMMUNARDO ** Information Rights Management / Azure Rights Management (IRM)



Dokumentenmanagement mit O365
Die Vorteile im Uberblick

Sicherheit &
Compliance

Data Loss Prevention,
Information Rights
Management & Co.
schitzen lhre Daten

@ COMMUNARDO

Genehmigungen &
Berechtigungen
automatisieren

Gemeinsam arbeiten

Ein Workflow kiimmert sich
um notwendige
Genehmigungen &
Berechtigungen.

Bearbeiten Sie zentral oder
dezentral die Inhalte, egal
wo Sie sind. Mit einer
nahtlosen Integrationin
Microsoft Office & Social
Funktionen wie Liken und
Kommentieren

Strukturierte
Verwaltung

Volltextsuche

Metadaten helfen lhnen
dabei, Ihre Dokumente zu
kategorisieren.

Eine anpassbare
Volltextsuche mit
Dokumentenvorschau findet
alle Dokumente
Dokumentenvorlagen
kdnnen zentral genutzt
werden
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Weitere Vorteile der Losung
Zusatzliche Optionen

~

G Outlook &
° Teams
Integration

E.
S ) e e

Schnittstellen

S

E@,‘” lhr Design

> Office
Integration

Ihre Anpas- 5
sungen

Alle Prozesse konnen
z.B. durch ChatBot
Nachrichtenin
Microsoft Teams oder
eMails unterstitzt
werden.

AuBerdem kann die
gesamte Losung auch
als Teams App
bereitgestellt werden

@ COMMUNARDO

Alle abgebildeten
Prozesse sind lediglich
Beispiele. Sie konnen
Ihre eigenen Prozesse
einbringen.

Schnittstellen
ermoglichen die
Anbindungan
Drittsysteme.

Sowohldie
Farbauswahlals auch
die einzelnen Elemente
auf der Startseite
konnen auf lhr
Corporate Design
angepasst werden.

Wenn Sie bereits ein
bestehendes Microsoft
365 Umfeld im Einsatz
haben, konnen Sie das
Dokumentenmanagem
ent optimal in lhr
Intranetintegrieren.

Bringen Sie lhre
eigenen ldeen ein!
Wenn Sie bei unserer
Losung noch etwas
vermissen, sprechen Sie
einen unserer
Consultants an.
Gemeinsam kdnnen wir
neue Features
ausarbeiten.
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Wieso sollte ich Office 365 verwenden?

Die Vorteile

@ COMMUNARDO

Integrationen

Cloud basiert

Berechtigungen

Personalisierung

Lizenzen

/

VOV VNV

Microsoft 365 bietet zahlreiche Integrationen u.a. von CRM-Systemen wie Salesforce,

Dynamics 365 und Zoho CRM

Zugriff Gberall und jederzeit —auch im Homeoffice

Nutzen Sie ein individuelles Berechtigungskonzept mit hoher Anpassungsfahigkeit.

Sie kaufen kein vorgefertigtes Produkt, sondern konnen die gesamte Losung optimal

an lhre Bediirfnisse anpassen lassen.

Wenn Sie bereits Microsoft 365 Lizenzen besitzen, konnen Sie diese nutzen. So entstehen

keine zusatzlichen Kosten fiir eine neue Software.
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Referenzen- DMS

* Abbildung eines Aktensystems mit
datenschutzrelevanten Daten

* umfangreiche Metadaten (>10 Dokumententypen,
>20 Felder)

* Dezentrale Pflege durch >1.200 Mitarbeiter
* Hierarchische Berechtigungsstruktur

* Automatisierung durch Workflows
(z.B. Genehmigung, Wiedervorlage)

* Schnittstellen (z.B. Import Funktionalitaten)

N 4

] N
caritas
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Referenzen- DMS

RCHSUCHE) =ITE

diese website durchsuchen

Dokumenten agement
h Haben Sie Fragen zu SharePoint?

\Mappenubers

+ Neue personliche Mappe anlegen Bhre A e I e s o et Rl aireacs

+ Neue Team Mappe anlegen
N Pi -~ L Aktuelle Ansicht == atei suchen Fel

Paperkord v ] Narre seangern 2RBNGRrT VY v [ vave Gedndert eindert
7 Sonstiges ves  Vor ungefihr giner Stunde & Antrige see VOr 34 Minuten
Selte neu laden / aktualisieren 3 «es  VoOr ungefahr einer Stunde e | wee  VOI inden
W sos  Vor ungefahr ¢ & Stunden
o ses  VOr 2 Stunden
¥ «ss  Vor ungefahr giner Stunde
| wes VO 2 Stunden
L sss  VOf 3 Stunden o s vOr 2 Stunden
’ ses VO 5 Stunden S ses  VOr 2 Stunden
T wee  VOr 6 Tagen & wee VOr 2 Stunden
3 «es VO 6 T2gen & ses  VOr 2 Stunden
0 «« Vor ungefahr einer Stunde 2 see  VOr 2 Stunden
W ses  vor 6 Tagen 1-10 »
1-10 | »
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Referenzen— DMS

° Zentrale und dezentrale Ablage

* Archivierungsfunktion automatisch + manuell

* Klassifizierung Uber Metadaten + Templates

* Mehrsprachigkeit (5 Sprachen)

* Versionierung (Haupt- und Nebenversionen) & Check-In / Check-Out
* Mehrstufige Genehmigungs- und Review Workflows

° Favoriten Funktionalitat

° Automatisch eindeutige Dokumenten-IDs (auch bei Loschung)

* Search: Volltextsuche & Dokumenten Preview

)
o
(4l
m
=
D
A
o
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Referenzen- DMS

RHOMBERG - INTRANET

DURCHSUCHEN

Rhomberg IMS

DATEIEN BIBLIOTHEK

Rhomberg IMS Search Center ' Dokumente l Archiv |

® Neues Dokument oder Dateien hierhin ziehen

All Documents  Alle Dokumente

v D Name
@5  Fo 1013 Projektmeldung mit
Nachtrag *
I#  Cc4AL Registratieformulier
Thermietlassen ¢
ot Cc 5AL Registratieformulier

fé

Lijmiassen 3¢

Ce 11AL QM Zertifikat Sersa BV

&

NL {DE)
T Cc 3AL Afwijkingsbericht
o Fabrikagegegevens
[r1] Cc 2AL Werkbon

)
c
i

[

Cc 1AL Weekstaat

i

Pi 58AL Offerte Sersa BV

=)
e

as Pi 45AL Uitvoering Sersa BV
@7 Pi43ALOnderhoud en
Reparatie’s Sersa BV

g Pi 21AL Inkoop Sersa BV
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Datei suchen
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IMSDokumentBahn_Fo
1013
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Titel DE
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Tite_EN

Thermit
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welding report

Deviation
report / Post
production

Manual orders

Weekiy report

Offer Sersa BV

Implementation
Sersa BV

Maintenance &
Repair Sersa BV

Purchasing
Sersa BV

Lander

DE;

DE; NL;

DE; NL;

DE;

NL; DE;

NL: DE;

NL: DE;

NL; DE;

EN;

NL: DE;
EN;

NL: DE;
EN;

NL; DE;

EN*
N,

Titel_FR

TitelIT

Titel_NL

Registratieformulier
Thermietiassen

Registratieformulier
Lijmiassen

Afwijkingsbericht

Fabrikagegegevens

Werkbon

Weekstaat

Offerte Sersa BV

Uitvoering Sersa BV

Onderhoud en

Reparatie’s Sersa BV

Inkoop Sersa BV

Abteilung

Abteilung
A

Abteilung
A

Abteilung
A

Abteilung
A

Abteilung

Abteilung
A
Abteilung
A
Abteilung
A
Abteilung
A

Inhaltstyp

IMSDokumentBahn

IMSDokumentBahn

IMSDckumentBahn

IMSDokumentBahnLink

IMSDokumentBahn

IMSDckumentBahn

IMSDckumentBahn

IMSDckumentBahn

IMSDckumentBahn

IMSDckumentBahn

IMSDckumentBahn

Dokumenten-Nr.

Fo 1013

Cc4AL

Cc 5AL

Ce 11AL

Cc 3AL

Cc 2AL

Cc 1AL

Pi 58AL

Pi435AL

Pi43AL

Pi 21AL

wsfeed OneDrive

-

() FREIGEBEN

Original Datei vorhanden

Nein

Nein

Nein

Nein

Nein

Nein

Websites

SP_Install »

Cg SYNCHRONISIER

Ideen, die bestehen.

Freigabedztum

27.06.2016

27.06.2016

27.06.2016

23.06.2016

27.06.2016

27.06.2016

Geprift

Schobel Andre

bosch wim

bosch wim

Schobel Andre

bosch wim

bosch wim



Unser Leistungsportfolio

Unsere Themen

e New Work e Digital Workplace ¢ Wissensmanagement e [T-Strategie
e Agile Organisation e Intranet/Extranet e QMS, CRM e Cloud
e Adoption & Change ¢ Social Networks e Service Desk e Devops

Unsere Leistungen

Beratung und Strategie Software Entwicklung Infrastruktur
Losungen und Produkte Integration Hosting und Cloud
Change Management Training Lizenzen

Service & Support Enterprise Search

Gemeinsam erfolgreich. Intelligente Losungen fur modernes Arbeiten.

A ATLASSIAN =™ Microsoft

& Confluence + Jira O Bitbucket ] Office 365 B> SharePoint B Microsoft Surface Hub IS

o+ Beezy —§<:>1- Valo NINTEX © Staffbase JCOYO WJAaLios Un'rFy intergator:



lhre Ansprechpartner

Thomas Walz Lydia Schwaar
Business Line Manager Microsoft Vertrieb / Sales
Workplace Solutions
N thomas.walz@communardo.de N lydia.schwaar@communardo.de
® 49 (7131) 7240503 © -+49 (351) 850 33-128

W' https://twitter.com/Twalz
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