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Quick-Win: Modernes Arbeiten mit Microsoft Teams

– Viele Unternehmen setzen Office 365 ein wie vor 20 Jahren
— Word, Excel, Dateifreigabe
— Vielleicht ein Sharepoint
— Teams wird zu Chat und Video degradiert
— Erstellte Teams spiegeln das Organigramm
∘ Das ist NICHT das Ziel von Microsoft Teams
∘ Verstärkt Silo-Bildung, statt Silos aufzulösen!

– Office 365 ist ein Füllhorn von Anwendungen
— Richtig angewendet, lassen sich Prozesse perfekt abbilden
— Verbindung von Prozess und Technologie

– Nutzen:
∘ Einstieg in eine moderne Arbeitsweise mit Office 365
∘ Leuchtturmprojekt für moderne Arbeitsweise und 

Selbstorganisation
∘ Zeitersparnis durch das richtige Werkzeug für die richtige 

Aufgabe
∘ Weniger Fehler im Arbeitsablauf durch Finden und Ausnutzen 

von Automatisierungs-Potential
▪ Keine Vervielfachung von Dokumenten

∘ Potential für weitere Maßnahmen wird aufgedeckt
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– Beispielhafter Ablauf:
— Kick-Off und Zielsetzung
— Prozess-Analyse
— Ausarbeitung Verbesserungs-Konzept
∘ Konzeption
∘ Dokumentation

— Schulung und Umsetzung im Arbeitsalltag
— Abschluss-Bericht + nächste Schritte

– Bei einem Team von bis zu 10 Personen und 4 Wochen Projektlaufzeit
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