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LATTINE Elo Visdo geral Outlook

»

O Outlook é o software de e-mails da Microsoft que tem como intuito trocar informacoes,
organizar contatos, calendario para agenda de compromissos, anota¢des com To-Do e organizar
tarefas.

Links de apoio:

* Treinamento do Outlook

* Configurar e personalizar

* Criar e enviar e-mails

* Gerenciar e-mails

* QOrganizar a caixa de entrada
* Contatos e tarefas

* Calendario



https://support.microsoft.com/pt-br/office/treinamento-do-outlook-8a5b816d-9052-4190-a5eb-494512343cca
https://support.microsoft.com/pt-br/office/o-que-%C3%A9-o-outlook-10f1fa35-f33a-4cb7-838c-a7f3e6228b20?wt.mc_id=otc_outlook
https://support.microsoft.com/pt-br/office/bem-vindo-ao-seu-email-c6c261e3-d50a-43a6-816f-35fe1e53acc6?wt.mc_id=otc_outlook
https://support.microsoft.com/pt-br/office/configurar-resposta-autom%C3%A1tica-aus%C3%AAncia-tempor%C3%A1ria-cc0e480f-973e-4412-a27b-8a52108d6d51?wt.mc_id=otc_outlook
https://support.microsoft.com/pt-br/office/configurar-categorias-sinalizadores-lembretes-ou-cores-a894348d-b308-4185-840f-aff63063d076?wt.mc_id=otc_outlook
https://support.microsoft.com/pt-br/office/adicionar-um-contato-no-outlook-1ef8f35b-04be-4bd0-ac9c-6d6a146887ce?wt.mc_id=otc_outlook
https://support.microsoft.com/pt-br/office/bem-vindo-ao-seu-calend%C3%A1rio-do-outlook-6fb9225d-9f9d-456d-8c81-8437bfcd3ebf?wt.mc_id=otc_outlook

LATTINE Elo Visdo geral Teams

»

O Teams € a ferramenta de comunicacao da Microsoft que tem como os principais
objetivos trocar informagdes por meio do chat e equipes, compartilhamento de arquivo,
chamadas, reunides, integracao de aplicativos e trabalho em coautoria.

Links de apoio:

* Treinamento Teams

* Configurar e personalizar sua equipe

* Colaborar em equipes e canais

* Trabalhar com mensagens e postagens
* Iniciar chats e chamadas



https://support.microsoft.com/pt-br/office/treinamento-em-v%C3%ADdeo-do-microsoft-teams-4f108e54-240b-4351-8084-b1089f0d21d7
https://support.microsoft.com/pt-br/office/criar-uma-equipe-com-modelos-de-equipe-702a2977-e662-4038-bef5-bdf8ee47b17b?wt.mc_id=otc_microsoft_teams
https://support.microsoft.com/pt-br/office/vis%C3%A3o-geral-de-equipes-e-canais-c3d63c10-77d5-4204-a566-53ddcf723b46?wt.mc_id=otc_microsoft_teams
https://support.microsoft.com/pt-br/office/criar-e-formatar-uma-postagem-e66777da-636b-49eb-9408-b0d88b212885?wt.mc_id=otc_microsoft_teams
https://support.microsoft.com/pt-br/office/iniciar-e-fixar-chats-a864b052-5e4b-4ccf-b046-2e26f40e21b5?wt.mc_id=otc_microsoft_teams

LATTINE Elo Visao geral SharePoint

»

O SharePoint € a Intranet da Microsoft baseada em Cloud que ajudam as organizacdes a
compartilhar e gerenciar conteudo, conhecimento e aplicativos para capacitar o trabalho em
equipe, localizar informacdes rapidamente e colaborar perfeitamente em toda a organizacao.

Links de apoio:

* Treinamento SharePoint

* Ir para o SharePoint

* Criar sites, postagens e listas
* Compartilhar e sincronizar



https://support.microsoft.com/pt-br/office/treinamentos-em-v%C3%ADdeo-do-sharepoint-cb8ef501-84db-4427-ac77-ec2009fb8e23
https://support.microsoft.com/pt-br/office/o-que-%C3%A9-o-sharepoint-c17b6824-cc22-478f-8757-497cc6b57121?wt.mc_id=otc_sharepoint
https://support.microsoft.com/pt-br/office/criar-um-site-de-equipe-ou-de-comunica%C3%A7%C3%B5es-551e190a-8fbe-47ae-a88a-798b443c46b1?wt.mc_id=otc_sharepoint
https://support.microsoft.com/pt-br/office/criar-carregar-e-compartilhar-arquivos-em-uma-biblioteca-de-documentos-98cb2ff2-c27e-42ea-b055-c2d895f8a5de?wt.mc_id=otc_sharepoint

LATTINE Elo Visdo geral OneDrive

» «

O OneDrive é o servico de armazenamento em Cloud da Microsoft, voltado para o uso
pessoal do usuario, podendo compartilhar e sincronizar qualquer arquivo e modificar a nivel de
leitura e edicao.

Links de apoio:
* Introducao ao OneDrive

* (Gerenciar seus arquivos
* Compartilhar e sincronizar



https://support.microsoft.com/pt-br/office/o-que-%C3%A9-o-onedrive-trabalho-ou-escola-10f5c3fd-b0f6-40e2-9059-04735ffe01b7?wt.mc_id=otc_onedrive
https://support.microsoft.com/pt-br/office/carregar-arquivos-e-pastas-no-onedrive-trabalho-ou-escola-5bd927ad-d186-495c-93e8-7ca116fe7b83?wt.mc_id=otc_onedrive
https://support.microsoft.com/pt-br/office/compartilhe-arquivos-e-pastas-com-o-microsoft-365-business-72f26d6c-bf9e-432c-8b96-e3c2437f5b65?wt.mc_id=otc_onedrive
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Paginas oficiais de estudo e resolucao de
problemas técnicos:

Learn Microsoft
Microsoft Docs



https://learn.microsoft.com/pt-br/training/
https://learn.microsoft.com/pt-br/docs/
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Obrigado!
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