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Ingreso



- Inteligentna Platforma Biurowa

Ingreso jest nowoczesngq, inteligentng chmurowq platformg CRM, wykorzystujgcq

rozwigzania Microsoft w modelu SaasS. Jest przeznaczona do obiegu faktur oraz

modutem  dedykowanym automatycznemu  przetwarzaniu  Faktur  oraz ich

zaakceptowaniu w ramach Twojej organizacji.

Gtéwne zalety:

(Bingreso

jest narzedziem klasy Enterprise, utatwiajgcym prowadzenie Twojego biznesu
umozliwia intuicyjne zarzqgdzanie Fakturami, oraz procesem ich zatwierdzania,
optymalizuje swoje dziatania, tgczqc zarzgdzanie dokumentacjqg finansowq
potencjatem cyfryzaciji i automatyzacji procesdw w Twojej organizacii,

platforma skraca czas potrzebny na obstuge dokumentdw, obniza koszty tego
procesu oraz usprawnia przekazywanie Faktur w organizacji,

wykorzystuje model sztucznej inteligencji do analizowania Faktur w postaci pliku
i jego przepisywania na dane strukturalne,

udostepnia petng integracje z zewnetrznymi systemami finansowymi, takimi jak,
np. Symfonia.

zaimplementowana integracja z zewnetrznymi serwisami NBP  udostepnia
aktualne kursy walut,

automatyczne pobieranie informacji o kontrahencie lub spodtce przy
wykorzystaniu zewnetrznych serwisow GUS,

najwyzszy poziom bezpieczehstwa i dostepnosci danych,

petna archiwizacja wszystkich dokumentow i faktur,

wsparcie na wszystkich popularnych przeglgdarkach — zawartoS¢ dostosowuje
sie do potrzeb i wielkoSci monitora, aby mozna byto w tatwy sposob jq
przeglgdac lub edytowag,

posiada przyjozng aplikacje mobilng dostepng do pobrania przez marketplace
Nna iOS oraz Android,

petna integracja z pakietem i ekosystemem Microsoft — Office, wtqcznie z Teams

i Power Automate do automatyzacji proceséw wewnatrz firmy.
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« Chmura Microsoft dla Twojego Biura

Zaufaj inteligencji chmury

Zadbaj o bezpieczenstwo swoich danych od podstaw! Dzieki
wsparciu zespotu ekspertdw oraz proaktywnym funkcjom zgodnosci,
ktérym zaufaty przedsigbiorstwa, instytucje rzgdowe i startupy,
zyskasz elastycznoSC, obnizenie kosztow, zwiekszenie wydajnosci,
innowacyjnosc i przede wszystkim koncentracje na gtdbwnych celach

biznesowych.

Obstuguj Srodowiska hybrydowe bez problemoéw

Lokalnie, w wielu chmurach i na brzegu sieci — zadbamy o wygode
dziatania i dostosujemy rozwigzanie do Twoich oczekiwan.. Zintegruj
swoje Srodowiska i zarzqdzaj nimi za pomocq narzedzi oraz ustug

zaprojektowanych specjalnie dla chmury hybrydowe;.

Twérz rozwigzania na swoich warunkach
Masz wybor. Dzieki zaangazowaniu w oprogramowanie typu open
source oraz obstudze wszystkich jezykdw i struktur mozesz tworzyC

rozwigzania tak, jaok chcesz oraz wdrazacd je tam, gdzie chcesz.

Przygotuj sie na przysztosé
Nieustanne innowacje firmy Microsoft wspierajg Twoj rozwdj i wizje

produktow na przysztosc.
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Moduty « Raporty

i  PowerApp | Ingreso
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Moduty « Ksiegowos¢

Scentralizowany modut do zarzqgdzania Faktur zakupowych dla skonfigurowanych
Spoétek na platformie Ingreso. W systemie dostgpne sq dwie metody dodawania
Faktur:
e automatyczne dodawanie Faktur, poprzez skonfigurowane i udostepnione
skrzynki odbiorcze Office 365,
e reczne dodawanie Faktur, w przypadku, gdy Faktura nie przyszta na e-maila lub
posiadamy plik fizyczny na dysku.
W obu przypadkach Faktura zostanie przeprocesowana przez silnik sztucznej

inteligencii i zatqczony plik zostanie automatycznie zaczytany do kolumn na Fakturze.

Dodawanie reczne
Platforma umozliwia reczne dodawanie Faktur, bezposrednio w systemie. Wystarczy
kliknq¢ przycisk ,Nowy". Dzigki temu uzytkownik moze jg wprowadzi¢ bezposrednio do

systemu, z pominieciem skrzynki pocztowe;.

1. Tworzymy nowq Fakture przy pomocy przycisku ,Nowy".

h =
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Moduty « Ksiegowos¢

2. Uzupetniamy wymagane pole i klikamy ,Zapisz” lub ,Zapisz i zamknij".

— h
= b Mowy B Frzephw v
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| S Faktury
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Kontrahent
Rodeaj
Marner Faktury
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B Kwola Metlo PLN
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3. Nastgpnie wybieramy plik z dysku z Fakturg w formacie PDF, za pomocg
przycisku ,Browse..” i na kohcu zapisujemy oraz klikamy przycisk ,Odswiez”
4. Po dodaniu zatgcznika z Fakturg system automatycznie przeanalizuje ten plik, o
przy wykorzystaniu algorytmow uczqcych uzupetni dane w formularzu:
a.  w przypadku, gdy Faktury sg stabej jakosci, np.sq niewyrazne, staby druk,
lub nachodzgce na siebie wyrazy, to funkcja ta moze uzupetni¢ dane
z niedostatecznqg precyzjq,
L. z tego poziomu wymagane jest zweryfikowanie poprawnosci
automatycznie uzupetnionych danych przez uzytkownika systemu,
c. jezeli Faktury sq powtarzalne i mamy ich dostateczng iloS¢, to system

z precyzjq na poziomie 90%, poprawnie uzupetni wszystkie pola.

(Bingreso 9



Moduty « Ksiegowos¢

Dodawanie Automatyczne

. Kazda Spoétka istniejgca w systemie jest skonfigurowana z przychodzgcg
fakturowq skrzynkqg pocztowa.

a. Skrzynka ta powinna by¢ ,Wspodtdzielonq Skrzynkqg Pocztowq” w pakiecie
Office 365.

2. Wszystkie wiadomosci email wystane na te skrzynke zostang przeprocesowane i
dodane automatycznie do systemu INGRESO jako rekord ,Faktura” oraz
przypisane do grupy uzytkownikéw — ,Ksiegowosc".

a. Dodatkowo system sprawdza wszystkie zatqczniki w formacie PDF i tworzy
dla nich osobne Faktury. Dzieki temu rozwiqzaniu mozna wystac kolekcje
Faktur zatgczonych w jednym mailu.

L. Wiadomosci e-mail otrzymane na inng skrzynke z zatgcznikami Faktur,
ktore podzniej zostajq przekazane na przychodzgcq skrzynke fakturowq
rowniez zostang dodane do platformy INGRESO.

P N

Jruchom raport ™

CrT———y
= | i 3 Edytyj kolumny &)

= 2] Pokas wykres - nowy () Odswies | Wizualizujten widok £ Wysllj link pocmg e-mail . 2 Prep
B s Wszystkie Spolki i T
: Szysixie-apaikd. Przychodzaca poczta e-mail (Faktury zakupowe) v [l W sows Buczoweg
D Ouat W
i - @) S Marws vy v NER/GAT ~ KRS > FETe
3 Przypieto -
faktura@polview.pl
Eirmy POL-\ 5550350732
| & kontrahendi i spoiki £  NUHOLDING sp. 2 oo faktura@nuholding.pl
Tap. 2 e % ¥
Administraci
R Uytkowndcy
&3 Pln Kom 5559355722
& waluy Micrasodt 5.4
Symfonia NORDpine sp. 0.0 ¥
€3 Rejostry VAT O Dasza Spoia 7 o

T Typy Dotumentéw

u Administracja 4 =58
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Moduty « Ksiegowos¢

Proces Zatwierdzania Faktur
Platforma Ingreso udostepnia zoptymalizowany, audytowany oraz zabezpieczony

proces zatwierdzania Faktur, wedtug zdefiniowanej linii akceptacii.

Dodatkowo w kazdym rekordzie Faktury mamy dostepny widok, na jakim etapie

zatwierdzania jest ta Faktura:

i3 Power App | Ingreso

= < B Fapiz B Zepezizevkng b Mowy 5 Desakiyww 00 Odiwe: S Sprewdd destep B Proces v Py Proypiss 2 Proeeprve v [0 Uruchom regert v Udostepnij
Streia g
i S 234/06/2022 — rapicane W trakcie apisu  lie 2 o
@ Ostatnin Urywane v Faktura Humer Dakurmein Status 5 I
s
e (o) " F W Y
Priey Zatwierdzanie Faktury N L
Cx 1 miigs. Oczekujaca W Trakeie Opisu (3 Mies) Akceplagja Przetozonego Akceptacja Linii Ksiegawanie Do Zatwierdzenia
) n Faktura
Keiogowios & Iedraostka biznesawa [
— whaciciel B3 POL-VIEW sp. 2 0.0,
|2 ravtry
spodka ‘
£ Zastepetwn P ] Masza Spétea z 0.0
Kontrabent EKO-VANIEH sp.z 0.0,
EKO-VAMISH sp. 2 ao. Miz|zce wystawiania:
Red Staragard Gianski
< Faktura vat Dala Zakonczenia dostawy/shig
I006.2022
Murner Faktury T 20022 Dl wystanwienia:
I0.06.2022
Wwaluta & oty polski
Sprzedawca: Mebywoa:
Kunta Metla 232397 2 EKO-VANISH sp. 2 oo POL-VIEW 5p. 2 0.
£ Kwota Metto LY 1232377 7
Faktura VAT 234/06/2022 oryginal
B Kurs walutowy 10000
Le HNazwa Fad CHFRWL =23 m Cena VAT [Wariods neio | Kwota WAT [Wanost bruth)
[eanostkowa ]
Kwata Brutto 1002 =
1 PRAME WODNE POSGIEL JBHZ A0 kg FL--ar =] 10 863,77 ZABBGT 13 362 a4
HOTELOWE)
vt Brutts PLY 1002 3 FRAME 10000 57 FEEE 300 0| AR 00|
FOOUSZK-DEZYNFERC A
n Ksizggawasé o 3 PRANE KOCA.DELYNFERCIA 4.000( 52t w23 120 00} 2700 147 60}
~ SR—— e e e o — —T — — |

Na kazdym etapie akceptacji systemm wymusza na uzytkowniku uzupetnienie

wymaganych pol.
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Moduty « Ksiegowos¢

Krok | - ,,Oczekujgca”
1. Po otwarciu rekordu Faktura nalezy wypetni¢ pola obowigzkowe (z gwiozqu:*)
i przypisac ,Inicjatora kosztu”, czyli osoby, do ktorej zostanie przypisana Faktura
i bedzie musiata opisac Fakture poprzez dodanie ,Wierszy Faktury”.
o)\

&)
W Trakcie Opisu (3 Mies.)

i Power App | Ingreso B X
=] & S = = " O Spravdi dostep B Proces B, Preypise B Preephew [0 Unichom mzort Udostzpri
3 Strona gléwna "
1 Strona ghéwn 234/06/2022 — rozapi 2,00 z¢ Worakele oplsu Mie zaplacon Robert Jedrzejayk
@) Ostatric uzywane Faktura ra mumer Columanty | Stseus Sastus platrosci Fravaizane Do
Fat " o

# Proypigts ~ 12 32377zt O O O o

Akceptacja Praelodonego Akceptacja Linii Keiggowanie Do Zatwiendzenia

RIS iia v 30062022 [

Strona Glowna
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St .
L £ 20072022 B
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0062022
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= fta et P _ EXO-MAMISH 5. 2 0.0 POLVIEW sp. 2 o
B Kurs walutowy 1w
Kmota Britta Faktura VAT 234/08/2022 oryginal
1002
Lp Mazvwa KL [ 1m Cena VAT [Wariods netto| Hwota VAT
£ Kwota Brute PLM 1002 e
1 |FRANIE WODNE FOSCIELI 3 BEZ. 40D kg 282 3 10 863,77| ZABBET 13 362 A4
Kot VAT STELOWE
woila V. 200z Z [FRANIE 10,000 52t W] 2 0000 0.0 28000
PODUSTRI-DFEFYINFERTIA
LB Ksi i e o 3 |PRANIE KOCA-DEIYNFEKCJA 4,000 000 23 120,004 27 5 187 60|
_. ThELs £ Kt VAT PLM oo =

2. Nastepnie klikamy pole ,Nastepny etap”.

Krok Il - ,W Trakcie Opisu”
. Inicjator kosztu” otrzymuje wiadomoS¢ e-mail, na swojq firmowq skrzynke
pocztowq, w ktorym dostaje powiadomienie o przypisanej Fakturze do opisu.
2. E-mail umozliwia tatwe przejscie do systemu INGRESO, w celu wprowadzenia
szczegOtow Faktury.
3. W tym celu nalezy wejs¢ do zaktadki ,Opis faktury”, doda¢ ,Nowq encje Wiersza

Faktury” oraz uzupetnic wymagane pola.

(Bingreso 12



Moduty « Ksiegowos¢

i Pawer App | Ingrase

= < A o & 7spie § Zapissizamen; | Mowy [ Deeskipwu) () Ocddwier Sy Spravdi destep 530 Froces ~ 8, Proypise 2 Puephyw 8] Urachom rasert Udgstepnij
A Srona giawna
234/06/2022 zapisano W trakee oplsuy  Nie zapiacono @ Robert Jedrzejezyk
@ ostamiouzwane Falctura humer Cokumenty Status Status platroscl Proypisane Do
° ey Pt " Fa O .
# Prypisto el . S A B
Cezekujaca W Trakcie Opisu (3 Mies} Akceptacis Preeodonego fkceptacia Line Keggovanie Do Zatwierdzenia g.i

Maje Fakiuiry

Ogélne  Opis Faktury  Fowigzane Laas aktywnaiel: 3 mies. e
Strona Glawna
F Pulily nawigacyrie S 8 Zatwierdzajiey - e Adiian Thameas
Komentarz
Ksbegowodd +  Mowa encja Wisrsz Fa... O Ddawier o® Przeplyw
w Zastepstwa
Brak desteprych danych
o0z Strona 1
2 kwcta Netto 12323772

4. Nastepnie nalezy przycisng¢ ikone kalkulatora, po ktérym pojawi sie przycisk
,Oblicz ponownie”. Funkcjonalnos¢ ta obliczy sume Kwot Netto dla wszystkich
wierszy, ktoéra zostanie sprawdzona na etapie przejscia do nastepnego kroku
,Akceptacja Przetozonego”.

a. System nie pozwoli przejs¢ do nastepnego etapu jezeli powyzsze wartosci

bedq rézne.

Krok Il - ,Akceptacja przetozonego”

1. Przetozony ,Inicjatora Kosztu” (lub jego zastepca — patrz modut Zastepstwa),
otrzyma wiadomosS¢ email na swojg firmowq skrzynke pocztowq, w ktoérym
dostanie powiadomienie o Fakturze do zatwierdzenia.

2. W przypadku zatwierdzenia Faktury:

a. jesli Przetozony jest ,Dyrektorem Finansowym”, dla przypisanej Spotki, po
zatwierdzeniu Faktura przejdzie bezposrednio do kroku V - ,Ksiegowanie”,
przy pominieciu etapu ,Akceptacja Linii".

b. jesli Przetozony nie jest ,Dyrektorem Finansowym?”, po zatwierdzeniu Faktura
przejdzie do kroku IV ,Akceptacija Linii”.

3. Poewentualnym odrzuceniu Faktury wraca do kroku Il.

a. W tym wypadku Inicjator otrzymuje powiadomienie mailowe o nowej

Fakturze do opisania.

(Bingreso 13



Moduty « Ksiegowos¢

i Pewer App | Ingreso

77T U pE—
[

mazem oo sagaty: 736,00 PLN I Padoate 00 sasaly. 730,00 PLN

o e — |

Krok IV - ,Akceptacja Linii”
1. Dyrektor Finansowy danej Spoftki otrzyma wiadomos¢ e-mail na swojq firmowq
skrzynke pocztowqg, w ktorym otrzyma powiadomienie o Fakturze do

zatwierdzenia.

i Power App | Ingreso
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Moduty « Ksiegowos¢

Krok V - ,Ksiegowanie”
. Na etapie ,Ksiegowanie” istnieje mozliwosS¢ automatycznego dodania Faktury do
systemu Symfonia.
a. W tym przypadku Uzytkownik powinien wybra¢ ,Synchronizacja z
Systemem Symfonia” na ,Tak”.
b. Pole ,Sygnatura — Symfonia” nie jest wymagana, gdyz powinna zostac

automatycznie uzupetniona po integracji z Symfoniaq.

i PowerApp | ingreso

5553335830 - ..
Paktams

i)
0
0
C
s}

- Y Ep agarja Foseaege Kiipgomani (451 2 Swadeaoand

caalea ~ TR ]

Razer 2o 1acaty: 738,00 PLN sty 700 PLW

Wwy: & e s FTCIO8T 068 Sobych 18 JrOLR |

c. Po wpisaniu NIPu Kontrahenta system sprawdzi, czy istnieje taki rekord w
docelowej bazie Symfonia przypisanej do tej Spodtki i doda go
automatycznie, jezeli wczesniej nie istniat.

. Jezeli jednak Faktura zostata juz wczesniej dodana do systemu Symfonia i nie
chcemy jej ponownie dodawac, to w polu ,Synchronizacja z Systemem
Symfonia” wybieramy ,Nie” i nalezy poda¢ sygnature rekordu w Symfonii do

ewentualnej pozniejszej integracii.
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Py it

[T
& oty e

e 202206/P12 ]
s

P

T

P

.

<ma el [EpI— fazem do 1aiety: 138,00 PLN ] Pumutse 0 aaststy 780,08 PLN

Krok VI - ,Do Zatwierdzenia”

. Prezes danej Spotki otrzyma wiadomoSC e-mail na swojq firmowq skrzynke

pocztowq z powiadomieniem o Fakturze do zatwierdzenia

a. Po zatwierdzeniu przez Prezesq, status Faktury zostanie zaktualizowany do
LZatwierdzona przez prezesa”.

i1 Strona ghiwra 5] ke 0 scry sem ek i e asizyens
60847163 —— NUL202EN0/00067  Catwierdeesa  Nee faplsono  POL.TURIST 4o £ o,
. Esictura Psiior Doliaras S i s |
-
P —& —Q @ © :
e W Taicie Opb aiccepsags Prasatoneps Acoeptaci L Cegonae Do Zatwierdoenia (12 61
B Pupny NG _ E
Ogélne  Cpis Faktury  Fowigzane
wiggowase
& P -a
o Zaseostwe
a
nnnnnn
BS0BLTIRI
& oty pob
-
L o0 A - .
000
how e sedawca Mabywea |
bl b
F A
)
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Automatyczne Rozpoznawanie Faktur

. Platforma INGRESO wykorzystuje modele algorytmow uczqcych, ,sztucznej
inteligencji” dostgpnych w technologii Microsoft.

2. Drzigki temu rozwiqzaniu jesteSmy w stanie doktadnie okresli¢, jaka jest precyzja
automatycznego sczytywania danych z plikdw dla poszczegdlnych pdl oraz
szablondw Faktur.

3. Wymaga to jednak manualnego ,uczenia” modelu dla réznych szablondw
Faktur:

a. stqd bardzo wazne, abySmy na biezgco dodawali powtarzalne Faktury do
naszego modely,

b. dzigki temu bedziemy w stanie wyeliminowa¢ manualng interwencje dla
wiekszosci powtarzalnych Faktur,

c. rekomendujemy, aby skupi¢ si¢ na szablonach, ktore trafiajg na skrzynki

regularnie w duzych iloSciach.

Accaacy s e detas Information to extract store despis How 10 use your medel
st = moa Faicay 5 ane
- T———
etmmatioms
A P S v
ey r\ S
B Cramen Sata Wsteniana " . i
B unscs - .
B wpsce a90% "= Sats Wi " o - et
= S oetafoesedat s aim
¢ » ey to be st o -
-
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Zastepstwa
Umozliwia zastgpowanie nieobecnych danego dnia w pracy osob, do ktoérych majg
przychodziC wszelkie powiadomienia, akceptacje w ramach procesu zatwierdzania

Faktur. Mozemy ustawiC kto, kogo zastepuje oraz w jakim okresie. Pozwala to na

dodanie zaplanowanego zastepstwa w przysztosci.

MNowy element Zastgpstwo — =« swiuce
Ogolme

) Lmsepowany Wyrmsgans pols menzs byt wypeinions

Po przypisaniu takiego zastepstwa, Faktury w procesie zatwierdzania bedq odbierane

i przypisywane do osoby, ktora jq zastepuje.

(Bingreso 18



Automatyczne powiadomienia
. Platforma przesyta dzienne

przypisanych fakturach:

Powar App | Ingraso

powiadomieniaq,

Moduty « Ksiegowos¢

dla kazdego uzytkownika,

0]

o Ingreso - Administrator
Toe Rotert hedrosicnykc
Masz zaleghe fakiury w systemie Ingreso:

Falkctura Kontrahent
FW/31T4/06/2022 -

2022/06/2/012

23406/2022

22711027

21640/FC/07/2022

9144992101

9145375637
OOIN2E004R126112
9141233040

. 4144867101

2. Powiadomienia o przypisane;j

fakturze do uzupetnienia:

-

'Nowa faktura - Ingreso €5 -

Ingreso - Administrator

o To: Robert Jedrzejczyk

Masz nowa fakture w systemie Ingreso:

Numer faktury: 2022/06/P/012,
Status faktury: 1

<\ Reply 7 Forward

(Bingreso

3.

Kwota(netto) Status Data
Dczekujyca
Oczekujacs

1232377 W traiccie opsu 20072022
26 640,002%  Akceptacia Przefotonege 21.07.2022
3470193 Awceptacia Przefofonego 22.072022
600,00 2t Es'egowanie 2072082
3985133  Awceplacia Pefoionege 25.07.2022
2T T8 2 W trakcie opisu 27072022
0,00 2 W trakicie opisu 28.07.2022
11694 2t W trakce opisy 28.07.2022
1639763  Akceptacja Przefofonego 02.08.2022
EALH] Akceptac s Praerozenego 02082022
1000008 Dezakugca 04.08.2022
139400 Akceplicjd Prefolonego 04082022
5263991 W irakoe opsu 09.08.2022
26697 o Akceptacia Praefozonego 10.08.2022
57918 2t Axceptacia Przetofonego 11.08.2022
41186 3t Akceptacia Pryefozonego 11082022
53630987 Akrsntaris Brosindnesnn 11 8033

Powiadomienie o koniecznosci

zatwierdzenia lub odrzucenia faktury

I@ Approvals | Power Automate

Faktura 155/04/2022 od Winne Pola 5p.z 0.0. Gotowa do zatwierdzenia

Ulwarzane preze Ingresa - Administralor « S

Zazaclare cla: Rebert Jedrzejezyk =~ 0 0

Data piatek. 2 gruclnia 2022 12:49

utworzenia

tacze
000cl3a2afTflforce =1 &pagety pe=antityrecord &stn=nbd_fakturadid=2b7i6 1ce-
d360-456a- 922 (BB cBEELELD

Kontrahent: -

MPK  Koszt rodzajowy  Kwaota Metto  Opis

brak oo 21zt 1212

Kementarz:

Zatwierd# Odrzué ~

&
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Moduty - Administracja

Administracja
Obszar administracji stuzy do administrowania podstawowymi funkcjonalnosciami

systemu, potrzebnych przy obiegu Faktur.

Kontrahenci i Spotki
. Lista wszystkich Kontrahentéw oraz Spoétek z podziatem na dwa widoki.

a. ,Wszyscy Kontrahenci”

i Power App | Ingraso

= T | O Pekatwines o Newy ()
) -Strera giters Wszyscy Kontrahendi - Eoytujmiumey T Edyta) ey o o
B Omatrio utrmane
o Y er—— AT = adiven 1 narven = e, tpi -,
Famy x
I8 cermarenc : soon NUSLADS SPEOLIL T OORENICION, OOPOWEEIAL MOS0 NI A8
BTSRRI 120emme W
Adminiags
Bt S35
& Panmont aamansy
& weay 536253750
symviona S53023023
© Ragentey at oo
& Tymy Dolumentiw - o0
sz
Cesgany (Ta SEIEATESELT
TENEINIa Rt
12
i
555121
- SPOATE ACEA SH1I00D5EE

b.

i Power App | Ingreso

I8 Uruchom rapomt

= + | & Poaatwyoes 1 Newy ) 2 Wizeeing tenwi B Proenw
D o ghtwe . s -

phaeis Wazystkie Spobki T tejimimey W Edhifey Fiiny mg sows ucsamegt
D Owutnio uywane -

O A sty P S —

= Peite ~

Firny A POLVIBWspzes =
18 tortanerc spis %  NUHOLDING sp. 2 oo

A NUBLADOITsp.zow.
Agwanstraga
a A FOPSwespzan
Hyfearmricy

O Fae e FOL-PAK 8 Toa e

B vemey Microsct 5.4

Symhesia NORDpinesp. 208

€ Baeury AT Microsofy 5.4

@ Tyey Domumenitm

(Bingreso
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Moduty - Administracja

. Modut pozwala na zarzgdzanie Kontrahentami oraz Spotkami.Uprawniony
uzytkownik ma mozliwos¢ utworzenia oraz ich edycji.
2. Przy wybraniu ,Nowy” system przekierowuje na formularz dodawania
Klienta/Firmy.
a. W przypadku dodawania Kontrahenta nalezy w polu ,Typ relacji” wybraé
LKontrahent”.

L. W przypadku dodawania Spotki nalezy w polu ,Typ relacji” wybra¢ ,Spotka”.

i Power App | Ingreso

= & | @oosz Heoezzes §F Dpsiomel o+ Nowy B fmeohw
&y dtrena ghtars e Nowy element Firma — ric spne Doweind Robert bpasaejorys
© Ontatric ctyware N e ° O
& Propicin o Ogolne Srowegéhy Plankont Mot Bankows  Freference
Firmeyy
18 oranc spem
Adminitracs o3 i
R usmweicy
& Panont -
o [soom T —
v ]
Symiona
€} Bagatry vt . | Date wodyAen
£ Tyey Dokumpnntn
B wipore
Adres

Tim adress Mizste

Mazks scvery Wojsstiartan

wo Kod pecTiowy

] rajiregios
3 Teets

®

Wskazéwka
Dla Spotki trzeba uzupetni¢ obowigzkowe pole ,Faktury zakupowe”, ktore stuzy do

synchronizaciji oraz automatycznego dodawania oraz przypisywania Faktur
otrzymanych na powigzanej skrzynce do tej wtasnie Spotki.
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a. W polu NIP jest specjalna walidacja, ktora zezwala na uzywanie tylko
alfanumerycznych znakow:
. system automatycznie usunie znaki szczegolne,
il. przyktadowe dozwolone formaty: PL5552121951 oraz 5552121951.
. Dodatkowo w formularzu Spdtki mamy mozliwoS€  sprawdzenia

powigzanych Plandw Kont oraz jej zarzgdzania z tego poziomu.

i Power App | Ingreso

= E 0 o @oss Freer:ol F e & Moy [3 Demitpwy ) Ootéwied 0 Soeweezoester  HD Peces A Wtmes Rewrie B Froeanm {F Unarem mipes e
B POL-TURIST sp. 2 0.0. Testowa — sapiee Doweina POLTURIS v
D Ormeiowtpmane fema
2 Propete < Ogbine Szcegdly PlanKont KontaBarkows  Preference  Powijraes
Femy —
|8 korsarenc Spoic i
- n
e st =d Cuts Out = =
Kipaze Rpemmoay 0002 00 Ny
Syrdonta e 200 Sietyme
Y T— [ 208 aitynre
& Ty Dol s Koust Rocsmowy 0 Busesl o a2 o Autyar
Kgazt RecTmow, 03 Aty
Kaamr By 10-4 A
Kanat Resaaany &5 LB S Akiyere
Keazt Rocmjowy VWaricdc] maemat. | prsane 02 E =] Aitywre
Kenst Raczajony Kazsy o pra rom (=8 o aitywrs
Kenzt Beamewy Wamsde 1 0202 o Sitynee
Kzt Regsysny 03 Aietywen
Kenzt Rodaaiony 080 2 Alkiyere
Keszt Ramaion) 0 o iy
2azt e oy a3 Autywen
ezt Rareitadre, & Akt
out Roczaiony 20 ity
Kimzt Roczsowy 2! dictywre
Kenzt Rczajon, - 1012 iy
st Reeza o 4 L Lty
hS
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Uzytkownicy

Moduty - Administracja

. Zarzqdzanie uzytkownikami odbywa sie w centralnym panelu Office 365 przy

uzyciu grup zabezpieczen.

it Home

A users
Active users
Contacts
Guest users
Deleted users

&3 Devices

A

Teams & groups

| Active teams & groups
Deleted groups
Shared mailboxes

S Billing

f Setup

= Show all

Home > Active teams & groups

Active teams and groups

Microsoft Teams supports collaboration through chat, calls, and online meetings. The teams you
add are collections of people. content. and tools. Groups are a collection of . and are useful
if you only nead a group email address. It can t n groups and

to an hour for new

mail-enabled security groups to appear here, To see them immediately, go e admin

center

Learn about Microseft Teams

Microsoft 365 Distribution list Mal-enabled secunty  Security
4 Export () Refresh

MName | Syncstatus Created on E¥ Choose columns

0  AAD DC Administrators 2 June 28, 2022 at 100 PA
[0 AP Service - Admins : < August 15, 2022 at 318
0O Ingreso - Ksiegowosd Ty August 1, 2022 at 2317
(] Ingreso - Ksiegowosé - Devl [} July 1, 2022 8t 702 AM
(] Ingreso - Uiytkawnicy = August 1, 2022 at 232 P
(] Ingreso - Uzytkownicy - Devl : £ June 30, 2022 at 7:55 P
0 symfonia - Admins : = June 28, 2022 at 8:41 PN
O Symfonia - All users L] July 2, 2022 at 11:36 AM
(] Wszyscy uzytkownicy : = July 2, 2022 at 12:46 PM

a.  Wszyscy uzytkownicy powinni by¢ dodani do grupy ,Ingreso — Uzytkownicy”

w celu automatycznego utworzenia ich kont w platformie Ingreso.

b. Jezeli chcemy nadac¢ uzytkownikowi zwiekszone uprawnienia, dodajemy

tego uzytkownika do grupy ,Ingreso — Ksiegowosc”.

(Bingreso
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a.  Wszyscy uzytkownicy powinni by¢ dodani do grupy ,Ingreso — Uzytkownicy”
w celu automatycznego utworzenia ich kont w platformie Ingreso.
b. Jezeli chcemy nadac uzytkownikowi zwigkszone uprawnienia, dodajemy

tego uzytkownika do grupy ,Ingreso — Ksiegowosc”.

1
]
L)
I!

Wsryscy ufythownicy Eeytu) gl Eatyh finry

L

3

Pciriwy acret o-mad ¢ Tataton knevcrkowy

i
00000000

2. Opcje sq dostepne w obszarze Administracji w sekcji Uzytkownicy.
a. Lista uzytkownikow platformy Ingreso
. Klikajgc na ikone jok na powyzszym rysunku, mozemy zobaczyC
wizualng hierarchig w organizacji — liste wszystkich uzytkownikow i

bezposrednich przetozonych.
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s  Power App | Ingraso

B worsrarenc Spon e — ] TR
i Tomasz Gancarz

1 AP Service - Dev

L. Po kliknieciu pozycji ,Imie i Nazwisko” system nawiguje do formularza
uzytkownika, w ktorym mamy mozliwos¢ edycji podstawowych danych.
c. Pole ,Menedzer” jest wykorzystywane przy ,Procesie Zatwierdzania Faktur”,

w drugim etapie procesul.

iii  Power Apps Ingreso 0O Wyszukaj + v & ?
= ¢ B = ©Zapisz & Zspiszizamknij + Nowy | % Polez | v [ Usun () Odéwiez & Sprawdidostep [ Przypisz ponownie rek..  ++ Dotacz do zespotéw  Hd Proces
Strona giéwna .
& 9 Artur Jedrzejczyk — zapisano
(O Ostatnio uzywane v/ Uzytkownik
S Praypigto '  Podsumowanie Administraca  Powiazane
Firmy
Informacje o uzytkowniku Czynnosci
Kontrahenci | Spétki
B Nozwa unythonnika * o Nie moina wyswietli¢ zadnych rekordow, poniewaz w tej encji nie wiaczono obstugi uwag, dzialar ani
arturjedrzejczyk@nublado.pl wpisow.
Administracja
Imie * Artur
| R uzytkownicy
&% Plan Kont Nazwisko © Jedrzejezyk Bezposredni podwiadni
Walut
& waluty Tytut
Podstawowy adres e- * arturjedrzeiczyk@nubladopl o Pelna nazwa T v Jednostka bizneso... ~  Tytul ¥ Pozycja
mail Jedrzejczyl p =
Telefon komorkowy
Brak dostepnych danych
Glowny telefon
Informacje o organizadji 020 suenal

Menedzer

d. W celu nadania uzytkownikowi roli,Dyrektora Finansowego” lub ,Prezesa”
Spoétki wybieramy ,Potgcz” w panelu nawigacyjnym na samej gorze i
wybieramy Spotke z listy oraz Role, jakg ten uzytkownik ma petnic.

. Potgczenie to zostanie wykorzystane przy ,Procesie Zatwierdzania

Faktur” na etapie ,Akceptacii Linii” oraz ,Do zatwierdzenia” .
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Plany Kont
. Modut ten stuzy do zarzqgdzania Planami Kont dla Spotek.
2. Dostepna jest lista wszystkich Plan Kont dla wszystkich Spotek z mozliwosciq:
a. filtrowaniag,

b. sortowania

c. oraz szybkiego wyszukiwania w celu ewentualnych aktualizacii.

1 Power App | Ingraso

= = PowOw 4 New (D Refer  f Vieaiartisvies 0D Emad el | B Fow [ R Repert
:I" Gtz Koszty Rodzajewe B Etooamrs 7 Egefiten | Fimerbyimpwend
o Peces
o T A Sk T el Sglis Dt it =
Famry 0 roac s « mayry | aipdens ORI T
M rorsanenci Spoic Abgrarars -] e . § 4 0B334
Adwiitncs am prle s ile i)
P g I0TI082 10
o Pece S05.83 21072022 1042
& vy Ayt 1UT05E YA
— w2 29080083 002
S Puemy vaT a4 TR 105
O Tyoy Documerndw ey G720 WY
sak.vh 4Tt wedkd
A IUT0ED Y041
L0 150800 63
agru 20072003 YR
saz 20072002 Yo
L=l 0TI 108
5.5 20072002 1081
h - 2355 20072022 Y082

3. Przy wybraniu przycisku ,Nowy” mamy mozliwos¢ dodania nowych rekorddéw MPK

lub Kosztow Rodzajowych.

i Power App | ingraso

- L @ WS FieeSCose o hew B Foa
o — New Plan Konta o T T
i — -
4 Preed Cgéine
Firmy
8 oreahenc | Spdec Ve
Adrvarat sjs .
A Usssesicy [
l2 Paeront

Yoo
& Wity

Negragdry
Tpmiorss
€ Reemery e Data ot =
o Ty Deicmbetta

S/
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Waluty
. W polu Waluty jest dostepna lista najpopularniejszych dostepnych walut. W tym
miejscu mozemy podejrze¢ ich aktualny kurs oraz inne szczegodty, niezbedne przy
przeliczeniu wartosci na PLN z obcych walut.
2. Dla wszystkich walut wykonywana jest ich codzienna aktualizacja wedtug kursu
NBP.

i Power App | Ingrazo

= & [ SowChet  (JRebesh  § VamieSisvew 53 bmela Lk B Fow B furSeport
s Aktywme waluty 2 Bitcoumes 7 EstFnen
D Ascart
& Pened Maras kg T+ s masany . Loy ity Frataangs: mikery
ey ] ] REELESSES ZEEE
B ormnenc | Sodi BT B S e § 13T
L 20441H3000000
Baminnn i
B ussmouriy e S
€ Pankon CH - L o FL-SEEEA R
I& vway GN = 2IRH0O00000
Sy 5 20050000
& Fecey VAT o e o e 643200000000
© Ty Documersiw coeses hirora ex " FURo—
-l iy 2 ETEGA00N
o w 25120000000
aE 0000
L 1,200050000000
2 L o A TR
e . AETRIN000
e 3400000
- 17140000000
# = 00320000
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i mmecE = : 1321400000000
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Widoki
Wszystkie tabele nalezgce do platformy Ingreso udostepniajg widoki/listy, na ktorych
wida¢ dodane rekordy — dane. Zawsze sq dostgpne standardowe widoki, do ktérych

naleza:

Sortowanie
. Istnieje mozliwoS¢ sortowania wierszy. Mozemy to zrobi€ poprzez wybranie
interesujgcej nas kolumny, wzgledem ktérej nastgpi sortowanie.
a. Przyktadowo, mozemy sortowac po ,Data wptywu” i mamy wtedy dwie
opcje do wyboru: ,od starszych do nowszych” oraz ,od nowszych do

starszych”.

i Power App | Ingreso

= . 2 Pokaiwyirer - Newy (O Ooisind  f Wisaiguterweck [ Wyl ink pacty e-ma B Provstpe [l Unasrem rapent
G Stana gidwria Wszystkie Faktury 1% eyt soumny teytiy ey
B omie trweee

R s Brryprusms Do g Worvtt ab Srgrane ¢ Symion T Py A, s plamnon Rarvrars phamrcics azs borm wona e
= Poypieto
,,,,, Sowa CEE [ E W 0003 ™o 3
B Fuity nwoaine 30,082 Qe Asorgt. SF 00T
20620 W By 134T S
P @
| ray [ - R W . EE )
[ — @ e Wi Nie ptscona 483244 5080 FETEE
0850 e - W o 100 8
30.08.505 @ e sep0 o 000
007 20 Q- e B ERLT
@ e 83 244 1258 565
2410208 @ oe- i 100,002 50
30,0625 Q- [re oo s 8,00
300455 Qe Keege P 100
.10 [ - Kaitgee 10092 w30
s8.01.2002 - PR Cxne 5 3t 3T
025009 Qe = B 8.0
08,300 Q e [ S 148088 m
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30063 [ - B e B0 35,00
B06INT [ - B Cezeic oL 00 B
30082002 [ [ 0 0
a0k, ° Seknes Oz Bono0 THB0 B
30082022 [ - [ o000 2t a0
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; 02623 [ e R0 b TRE]
o s - - e EYOPS

(Bingreso 28




Moduty « Dodatkowe funkcjonalnosci

Filtry
1. Uzywajgc opcji Filtruj wg’, istnieje mozliwosS¢ zawezenia rezultatow

wySwietlonych na widoku.

4 B Posaz wykres b Mowy [0 Usub | v~ () Odéwiez 5 Wydlij link pocatg e-m... | \ 2 Przephw v [ Urschom raport ~ @ Szablony programu E.. @) Eksportuj do program.. | - i
Moje Faktury - [ Edytujkolumny | 7 Edytj fiey | wszuka) wopm widoks @
C} Crata by & Data wystawieni ~ Zpcitka - Kantrahent ~ Sygnatura - S.. ™ Numer Faktury © Status >~ Status platnio.. Edytuj ﬁll‘ry
Zatwierdr... Nie zaplaconal
bdytu) widok, uzywajac zaawansowanych zapytan filtrow.

W rakcle ... INig ZBpABConG 29.12.2021 2157.90 ¢ 2654220

a. Wybieramy Edytuj filtry” i mamy mozliwos¢ zaawansowanego

dostosowania wysSwietlania wynikow.

i Power App | Ingreso

Edytuj filry: Faktury

O [oot e b | ez 8 | owe

- Dode

0000000
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Zapisywanie widokéw
. Mozemy stworzyC swoj wiasny widok, na ktérym wybieramy odpowiednie
kolumny, ich sortowanie oraz filtry.

2. Po konfiguraciji takiego widoku mozna go zapisac.

il

& [ Pokar wyiwes - Nowy B Usud ) Dodéwies  BE] Wyt link pocrty e-m
Strona ghiwna
Wizystkie Faktury -
Busks. wphy —— Broyplasrs B Eph

Wyszukiwarka na widoku
. Istnieje mozliwoS¢ wyszukiwania rekorddw w ramach wybranego widoku.
2. Wpisujgc konkretne dane do pola ,wyszukaj w tym widoku”, np. po Numerze

Faktury lub Nazwie Kontrahenta, itp.

: 5 Edytuj kolumny: Faktury <
Edytuj kolumny: Faktury X I Doday kokimry

@ Szablony programu E @2 E -+ Dodaj kolumny “} Resetuj do ustawien domysinych
“7 Resetuj do ustawien domyéinych HE sSpéika
B Data wystawienia EE Kontrahent
Nurner Faktury Latus tatus platng, Test v plate
R ;i
Spotka BE=  Numer Faktury
! 4.07.2022
HE kontrahent O Status
v trakcie Mie zaptacor 29.12.2021
& sygnatura - Symifonia [ status platnosci
Opisana Mie zaplacono 14.07.2022
B Numer Faktury &  Kwota Netto
e 72022
O satus
kL aca
Status platnosci
ekujaca 3
B  Termin platnosdi
&  Kwota Netto
Kwota Brutto
[ Usun
ﬁl Data sprzedazy
T Przenies w girg
R waluta

v Przeniesw dot
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Moduty « Dodatkowe funkcjonalnosci

Formularze
. Wszystkie tabele i ich rekordy dodajemy oraz aktualizujemy za pomocq
dostepnych formularzy.
2. Przyktadowo dla obszaru ,KsiegowoS¢”, w zaktadce ,Faktury” mozna utworzyC

nowq Fakture.

& of | B Zapisz §° Zapiszizamknij -+ Nowy 22 Przeplyw

s,

Y Strona gléwna
- @ Nowy element Faktura
N

) Ostatnio uzywa...

@ ™\
P Przypigto Nl Zatwierdzanie Faktury 5 A
(73 ; y i, X Oczekujaca (< 1 Min) W Trakcie Opisu £

rrona Glowna

Ogolne Opis Faktury

*  Pulpity nawigacyjne

. Faktura
siegowosd Przypisane do

p Fakury Spoika ---

? Zastepstwa
8 8 pokument

7 SEPP T

3. Uzytkownik uzupetnia dane wedtug dostepnych pol w konkretnym formularzu.

Power Apps  Ingreso P Wyszukaj
= < B pokazwykres | Nowy § [8] Usun | v Q Odswiez G Wydlij link pocztg e-m., | v 2 Przephyw v {# uruchom ra
Strona glowna . |
2 g Moje Faktury Nowy
(D Ostatnio uzywa... v
2 Proypieto 5, (O Datawplywu | v pa Utworz nowy rekord typu Faktura. Kontrahent ¥ Sygnatura - S... ¥ Numer Faktury v

Strona Glowna

¥ Pulpity nawigacyjne

Ksiegowosc

&8 Faktury

{v Zastepstwa

Zmien obszar
' Ksiegowoéé

Administracja

Ksiegowosc S 1-828
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Moduty - Dodatkowe funkcjonalnosci

Wyszukiwarka Globalna
. Platforma INGRESO udostepnia wyszukiwanie rekorddw po wszystkich danych
przechowywanych w systemie.
a. Jest ona dostepna na panelu gérnym, stgd mozna wyszukiwac rekordy z

kazdego miejsca w systemie.

. Power Apps Ingreso nublada
© Wyniki wyszukiwania Filtry
Majpopulariejsize wyniki - Konta [1)

Wiasci<me!

Mybunetianis 1 2 1 wynikdw dia ferminu _nublado” w aplkscii Ingreso. Coy udalo Ci sie calede stukang zawartods? Tak e
Konta | @ Artur Jedrzejezyk Oal (1)

e S A Masws firmy NIRRT Kontat pedulawss Adres 1: mimhe Glawrry tebefon Adres £omaid i

ity nawigacyjne Data modyfikay
B Mubdedo s Cedarizk +48 512599964 fo i nublado

Egowais &

b Faktury

b Tastepstwa

Data utworzenia

2. Mozna rbéwniez dostosowac filtry w celu precyzyjnego zawezenia wynikow

wyszukiwania.

(Bingreso 32



Moduty - Dodatkowe funkcjonalnosci

Wyszukiwarka Zaawansowana
. Bardziej zaawansowane wyszukiwanie jest dostepne pod znakiem zaznaczonym

na obrazku ponizejMozna rdéwniez dostosowal filtry w celu precyzyjnego

zawezenia wynikow wyszukiwania.

@ Strona plowna

Wizystkie Faktury

Dsts wphyes | = Dlata wrysLamie i = Peey pisane Do

2. Mozemy wybrac tabelg, dodac¢ zaawansowane filtry oraz kolumny, ktére chcemy

zaprezentowa¢ w wynikach wyszukiwania.

: s ] zapisz jako - {= Grupal
; ﬁ 1 j b zapisz; ) li= Grup n "}
. ]‘f Edytuj kolumny [{= Grupa LUB

apytanie Zapisane fWyniki Mowy J| Zapisz il Wyczysé Pobierz plik
widoki {7 Edytuj wiaddwoici o SZCzegoty FetchXML
Pokaz Widok Zapytanie Debugowanie
Wyszukaj: Faktury v Uzyj zapisanego widoku: [nowe]
v Data utworzenia W dniu | I"EV|
i 4 sierpien 2022 b
Wybierz -
ponwto Sro cw pia sob nie

1 2 3 4 5 6 7
8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21

22 23 24 25 26 27 28

2931
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Aplikacja mobilna

Dzieki wykorzystaniu platformy Microsoft, wszystkie moduty INGRESO sq dostepne
w aplikacji mobilnej Microsoft Dynamics 365.

Aplikacja mobilna:

Pobierz aplikacje mobilng wpisujg w wyszukiwarke microsoft dynamics

05:359 HUSON

« Search

Q. microsoft dynamics © Cancel

Business OPEN

? Dynamics 365 for phon...
1 22 2 2%

’ [ DEVELOPER
VIEW

) & Microsoft Corpor...

Power Apps
. Business OPEN
L2 8 & &3

Dynamics 365 Sales
Sales CRM from Microsoft GET

1. 8. & & & ¢

Everything you
need to sell more
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Aplikacja mobilna

Moduty

Po pobraniu aplikacji otrzymujesz dostep do modutdw takich, jak:

Raporty
Ponizej znajduje sie podglgd modutu Q P — Aplikacie

z raportami. Zobaczymy tam aktywne
Strona Gtéwna

faktury i nadchodzgce ptatnosci. ®
':'.'E— Pulpity nawigacyjne
5? Ksiegowosé

b Faktury

Gy Zastepstwa

Aktywne Faktury O B d

MNadchodzace Platnosci

400 000,00

347 701,00 z
350 000,00

300 000,00
%50000.00
°
i
=
4200 000,00
(=]
=
<
%50 000,00 . L
a Ksiegowos$é

100 000,00 Powyzej znajduje sie podglgd modutu

z ksiegowosciqg, w ktérym mozemy
50 000,00
g podejrzec¢ liste faktur oraz nadac lub
15 417,20 zi
5 957,88 zk37,00 2zt . .
000 | " " sprawdzi¢ zastepstwo podczas
E I S G G : L :
< - nieobecnosci w pracy w danym dniu.

(Bingreso 36



Moduty

Aplikacja mobilna

Po pobraniu aplikacji otrzymujesz dostep do modutdw takich, jak:

Administracja

Ponizej znajduje sie podglgd modutu
administracyjnego. W tym miejscu mozna
znalezC zaktadke z uzytkownikami, planem

kont i walutami.

Q {n) Strona gtéwna Aplikacje
Firmy
@ Kontrahenci i Spotki

g Administracja

Uzytkownicy

¢ Plan Kont

@ waluty

(Bingreso

Wszyscy Kontrahenci v

Wyszukaj w tym widoku Anuluj

I Sortuj wedtug elementu Klient nadrzed ny
Nublado sp. z c.0.
ul. Henryka Sienkiewicza 3/5

Testowy Kontrahent
PL5552121951

Testowy Kontrahent
PL5552121951

Testowy Kontrahent
PL5552121951

Testowy Kontrahent
PL5552121951

© 0 6 © 6

Kontrahenci
Powyzej znajduje sie podglgd modutu
z kontrahentami i dotyczgcymi ich

danymi..
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Bezpieczefistwo

Uprawnienia do danych
1. Platforma INGRESO wykorzystuje role zabezpieczen, ktére definiujq, w jaki sposéb
uzytkownicy systemu uzyskujqg dostep do roznych typdw rekordow. W celu
kontroli dostgpu do danych mozna modyfikowac istniejgce role zabezpieczen,
tworzyC nowe role zabezpieczen lubzmieniac przypisanie rol zabezpieczeh do
poszczegdlnych uzytkownikdw. Kazdy uzytkownik moze miec jednoczesnie wiele
rol zabezpieczen.
2. W systemie dostegpne sq dwie gtdwne role zabezpieczen:
a. .Ingreso — Uzytkownicy”
. umozliwia dostgp tylko do odczytu tabel Uzytkownikdw,
Kontrahentow, Spoétek, Walut, Plan Kont,
II. umozliwia dostep do odczytu tylko Faktur przypisanych do tych
0sbb,
lil. umozliwia dostep do tworzenia oraz edycji wtasnych Faktur,
Iv. umozliwia dostep do tworzenia Zastepstw.
L. ,Ingreso — Ksiggowos¢”
I udostepnia dostgp do odczytu, tworzenia oraz edycji Faktur,
Kontrahentow, Spodtek, Walut, Plan Kont.
II. udostenia dostep do odczytu oraz edycji wszystkich Faktur,

lil.  udostenia dostep do odczytu, edycji Uzytkownikow.
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Audyt
1.

Power Apps ingreso R Wyszuksj

Bezpieczenstwo « Audyt

Funkcja audytu na Platformie Ingreso zostata zaprojektowana w taki sposob, aby
sprosta¢  zewnetrznym i wewnetrznym zasadom  audytu, zgodnosci,
bezpieczenstwa i zarzqdzania, ktdre sq powszechne w wielu przedsigbiorstwach.
Audyt rejestruje zmiany dokonywane w rekordach klientow w Srodowisku z bazqg
danych platformy.

Inspekcja jest obstugiwana we wszystkich niestandardowych i najoardzie
dostosowywanych tabelach i kolumnach. Dzienniki inspekcji sq przechowywane
w bazie danych i zuzywajg wydajnos¢ magazynu dziennikow.

Dzienniki inspekcji mozna wyswietla¢ na karcie  Historia inspekcji” dla jednego
rekordu oraz w widoku Podsumowanie inspekcji dla wszystkich operaciji inspekciji
w jednym Srodowisku.

Dzienniki inspekcji mozna réwniez pobierac przy uzyciu interfejsu API sieci Web

lub ustugi organizacii.

T B = & Zapisz= @ Zapisz i zamknij Mowy [ Dezakiywaj Ml Usun () Odswiez €4 Sprawdzdostep BJ Proces ~ A, Prypisz 12 Udostepnij
Strona gi
Strona glowna 2022/08/FSK/B/000T65/C — ropean: 02.09.2022 1549  Oczekujaca  Nie zaplacono
Ostatnio uiywane Faktura Duta wtworzacie olus phot
@ T F T e
Przypieto “ Zatwierdzanie Faktury . L L L/ S
Czas aktywnosci 5 dni ( Oczekujgca (5 D) W Trakgie Opisu Akceptacja Przetotonego Akceptacja Linii Ksiegowanie
na Glowna
Ogélne  Opis Faktury  Historia inspekeji  Powigzane
Pulpity nawigacyjne e
gowost Historia inspekc
Faktury
Filtr wigczony: Wszystkie pola 5.4
Zastepstwa
[ USUN HISTORIE ZMIAN o/ PRIEPLYW
[ | patazmiany Imienione przez | Zdarzenie Zmienione pole Stara wartodé Mowa wartodé
02.09.2022 15:55 Temasz Pawlak Aktualizu Data wirywu 02.09.2022 29.08 2022
02.09.2022 1554 1, ; Aktunks Mumer Faktury 2022 2022/08/FSK/B/OD0T6S
02.09.2022 15:50 |,reso Administre Aktushizu Data wplywu 02.08.2022 02.09.2022
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- Kopie zapasowe

Kopie zapasowe

1.

2.

Tworzenie kopii zapasowych systemu nie jest liczone jako wydajnosc¢.

Operacje kopiowania i przywracania mogq trwa¢ do 8 godzin, chyba ze trzeba
skopiowac¢ lub przywréci¢ duzq ilos€ danych, w tym danych audytu, wtedy mogag
trwac do 24 godzin.

Kopie zapasowe sq tworzone dla wszystkich Srodowisk, z wyjgtkiem Srodowisk w
wersji probnej (standardowych i opartych na subskrypciji).

Systemowe kopie zapasowe sq sporzqdzane w trybie ciggtym. Podstawowq
uzywanq technologiq jest baza danych SQL Azure. Szczegdtowe informacje na
temat Bazy danych SQL mozna znalezC w zaktadce Automatyczne kopie
zapasowe.

Kopie zapasowe systemu dla Srodowisk produkcyjnych, ktore zostaty utworzone
przy uzyciu bazy danych i ktére majg zainstalowanq jedng lub wiecej aplikacji
Dynamics 365, sq przechowywane przez 28 dni. Kopie zapasowe systemu dla
Srodowisk produkcyjnych, w ktorych nie sq wdrozone aplikacje Dynamics 365,
bedq przechowywane przez 7 dni. Kopie zapasowe systemu dla Srodowisk
piaskownicy bedq przechowywane przez 7 dni.

Konieczne jest przywrdécenie Srodowiska do tego samego regionu, w ktorym

utworzono jego kopie zapasowa.
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- Ciqgtos€ dziatania platformy

Ciqgtos¢ dziatania platformy

1.

Firma Microsoft zapewnia odzyskiwanie po awarii dla Srodowisk produkcyjnych
oprogramowania, dla Platformy INGRESO jako aplikacji ustugi (Saas) w celu
zapewnienia ciqggtosci biznesowej w przypadku awarii obejmujgcej caty region
platformy Azure.

Firma Microsoft tworzy replike magazynu SQL i magazynu plikdw Azure w regionie
pomochniczym dla kazdego Srodowiska produkcyjnego podczas wdrazania. Te
repliki sq okreSlane mianem repliki pomocniczej geograficzne;.

Repliki pomocnicze geograficzne sqg zsynchronizowane ze Srodowiskiem
podstawowym dzigki ciggtej replikaciji danych. Miedzy podstawowymi zrédtami
danych a ich replikami geograficznymi drugorzednymi wystepuje niewielkie
opdznienie. Zazwyczaj opdznienie wynosi mniej niz kilka minut. Wiecej informacii:
Zapewnij ciqgto$¢ biznesowq i odzyskiwanie po awarii (BCDR): sparowane
regiony platformy Azure.

Aplikacje angazujgce klientdbw sg zgodne ze standardem firmy Microsoft
dotyczgcym ciqgtosci dziatania i odzyskiwania po awarii (BCDR). Standard
wymaga, aby kazda ustuga online miata plan BCDR przeglgdany, aktualizowany i
testowany co najmniej raz w roku.

Jesli awaria jest spowodowana wadliwym sprzetem lub przerwg w sieci,
kierujemy ruch do $rodowisk regionu wtornego. Cel punktu przywracania (RPO)
jest niewielki i moze trwac kilka sekund lub kilka minut.

W przypadku nieprzewidzianej przerwy w dziataniu catego regionu, takiej jak
kleska zywiotowa, ktéra dotknie caty region Azure, a Microsoft ustali, ze region nie
bedzie dostepny w rozsqgdnym czasie, Microsoft powiadomi klientdw i przetgczy
ruch w celu skierowania go do Srodowisk drugorzednych. W takim przypadku
klienci mogq utraci¢ dane nawet do 15 minut, w zaleznosSci od charakteru i czasu
awarii. Czas punktu przywracania (RPO) jest niewielki i moze trwac¢ kilka sekund
lub kilka minut.

Docelowy czas odzyskiwania (RTO) roézni sie w zaleznosci od charakteru awarii i

moze potrwac od 4 do 10 godzin.
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- Ciqgtos€ dziatania platformy

8. Jesli Microsoft stwierdzi, ze podstawowy region znajduje sie z powrotem w trybie
online i jest w petni funkcjonalny, przetgczy system automatycznie. Uzytkownicy,
ktorzy sq potqgczeni z systemami, ktorych dotyczy problem, mogq doswiadczy¢
krotkiej przerwy, trwajgcej do 1 min.. Ustuga, wraz ze wszystkimi Srodowiskami
nieprodukcyjnymi, jest w petni przywrécona. Podczas planowanego procesu

powrotu po awarii nie dochodzi do utraty danych.

(Bingreso 43



- Szyfrowanie danych

Szyfrowanie danych

1. Platforma INGRESO uzywa przezroczystego szyfrowania danych (TDE) SQL Server
do wykonywania szyfrowania w czasie rzeczywistym podczas zapisywania na
dysk, znanego réwniez jako szyfrowanie w stanie spoczynku.

2. Domyslnie Microsoft przechowuje i zarzqdza kluczem szyfrowania bazy danych
dla srodowisk, wiec Ty nie musisz tego robi¢ samodzielnie. Funkcja zarzgdzania
kluczami w centrum administracyjnym Microsoft Power Platform umozliwia
administratorom samodzielne zarzqdzanie kluczami szyfrowania bazy danych,

ktére sq skojarzone z platforma.

(Bingreso a4
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