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• Compra e/ou Venda de Energia: é possível fazer mais de um leilão simultâneo, porém, em cada leilão, só é possível leiloar produtos
simultâneos em uma modalidade, compra ou venda.

• Fica a critério da empresa líder a quantidade de produtos que será disponibilizado para lances no leilão;
• Leilão pode ser executado em duas fases, uma de lances livres denominada fase aberta e outra de um único lance para melhorar sua oferta,

denominada fase fechada;
• O decremento/incremento mínimo é parametrizado no cadastramento do produto, o valor é configurado em valor financeiro e não em % de

variação;
• A empresa líder publica o valor inicial;
• O Líder pode restringir (garantia) os lotes (máximos ou mínimos) para cada participante. Fica a critério da empresa líder se os participantes

sabem desta restrição ou não;
• A primeira oferta somente é aceita se a mesma for menor ou igual do que o valor inicial – no caso de leilão de compra, e maior ou igual no

caso de leilão de venda;
• Preço Reserva pode ser alterado conforme a dinâmica da negociação, isto poderá ocorrer durante o leilão com a plataforma em pleno

funcionamento;
• Fica a critério da empresa líder determinar a Rodada Única (fase fechada), onde são selecionados apenas os compradores que ofertaram

durante o Leilão, sendo que neste momento os mesmos poderão apenas melhorar seu preço sem mexer na quantidade;
• Ao final do leilão cada participante tem acesso ao seu relatório de encerramento do leilão, onde são disponibilizados as negociações

efetuadas por ele;
• A empresa líder poderá prorrogar, suspender ou cancelar o leilão a qualquer momento;
• Fica a critério da empresa líder configurar se a fase aberta do leilão terá ou não prorrogação automática de “x” minutos quando ocorrer

algum lance a “x” minutos do encerramento do leilão.

Leilão Resumo do leilão e funcionalidades



➢ 1º Acesso

➢ Página inicial

➢ Unidades de Medida

➢ Categoria de Produtos/Classe de Produto

➢ Produtos

➢ Manutenção de Produto – Novo produto

➢ Habilitação de Empresas

➢ Manutenção de Empresas

➢ Novo Leilão/manutenção do leilão

➢ Acompanhar leilão

➢ Fase de análise

➢ Leilão Encerrado

SUMÁRIO



Click to edit 
Master title 

style

Acesso



Leilão 1º Acesso

A empresa receberá via e-
mail o link de acesso ao
site e o usuário senha.

Ao acessar a plataforma com o usuário e
senha recebidos, a plataforma solicita ao
usuário a alteração da senha.



Dashboard Cadastros e
Parâmetros:
configuração de itens,
como classe de
produto, produto(s) e
empresas que irão
participar do leilão

Dashboard Leilão: 
Inserir/Alterar/Excluir 
Leilões. Histórico de 
leilões realizados

Leilão Página inicial

Aparecem os leilões em 
configuração, agendados e 
encerrados.

Sempre que quiser voltar para 
esta tela, clicar neste ícone.

Para alterar a sua senha, clicar aqui.
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Leilão Unidades de Medida

Clicar em
“Unidades
de medida”

As unidades de medida são associadas ao produto. Em produtos de energia o mais comum é
utilizar o MWmed ou Lotes e estas opções já vem pré-cadastradas no leilão. Para utilizar lotes
de mais de 1 MWmed, indicamos explicitar isto no edital e na plataforma manter os lotes
unitários.

Clicar para incluir uma 
nova unidade de medida

Após selecionar uma unidade de medida
clicando no checkbox, clicar para excluí-la.
Obs: Só é possível excluir unidades de
medida nunca utilizadas em um leilão.



Leilão Categoria de Produtos/Classe de Produto

Clicar em
“Categorias
de produto”

Pra que serve a classe do produto?
A classe de produto é incluída em um produto e este produto é vinculado a um leilão. Para o proponente
ter acesso ao leilão, deve-se marcar no cadastro da empresa a respectiva classe. Com essa classe é
possível fazer leilões senquenciais e/ou de produtos simultâneos com empresas diferentes acessando os
eventos.
Obs: Não é necessário criar uma classe por leilão, é possível utilizar classes antigas para leilões novos.

Clicar em incluir classe, para
criar uma nova. Ao clicar
nesta opção, a plataforma
apresenta uma nova tela com
o campo “descrição”. Incluir o
nome desejado e salvar esta
classe.



Leilão Produtos

Clicar em “Produtos”

Pesquisa a partir dos
filtros preenchidos.

Limpa os filtros
preenchidos.

Incluir um novo
produto

Produto Ativo
Produto Inativo

Botões para 
Ativar/Desativar/Excluir 
produtos existentes
Para usá-los, selecionar 
os produtos desejados.
Obs: só é possível 
excluir produtos nunca 
utilizados em um leilão.

Campos para filtrar 
produtos existentes.

Para editar um produto
existente, clicar no mesmo.



Leilão Manutenção de Produto –Novo produto

Clicar em “Novo Produto”

Selecionar entre as 
classes existentes

Selecionar entre
as unidades de
medida existentes

Nome do produto

Quando clicado em um produto existente na tela Produto, esta mesma tela aparece com os 
dados preenchidos previamente. É possível alterá-los e salvar.



Leilão Habilitação de Empresas

Clicar para habilitar empresas já 
cadastradas na plataforma.

Para filtrar as
empresas já
cadastradas, usar os
campos de Nome,
CNPJ e/ou Situação
(ativas/inativas).

Para
ativar/inativar/excluir
uma empresa,
selecionar a mesma e
utilizar os botões.
Obs: só é possível
excluir empresas que
nunca participaram
de um leilão.

Caso não encontre a empresa procurada, é possível adicionar novas empresas 
usando o botão “Incluir Empresa”

Quando uma empresa é
ativada, o sistema envia
automaticamente um e-
mail com os dados de
acesso para a empresa.



Leilão Manutenção de Empresas - Nova empresa

Clicar em “Nova Empresa”
para adicionar uma
empresa a plataforma. Os dados em negrito são de preenchimento obrigatório.

O default do sistema é
adicionar empresas que
serão participantes de um
leilão. O sistema não permite
a criação de uma empresa
administradora.



Leilão Manutenção de Empresas - Nova empresa  

Preencher com o endereço da empresa.

Este será o usuário de acesso ao sistema,
optar por nomes curtos e sem espaços.
Para nomes compostos usar ponto ou
underline. Ex: empresa.x ou empresa_x

Nome curto que identifique a empresa
participante.

Este será o e-mail para o qual o sistema
enviará dados de acesso sempre que essa
empresa for habilitada na plataforma.

Clicar em “Salvar” para finalizar.



Leilão Manutenção de Empresas –Classes de produtos

Após salvar uma nova empresa ou ao entrar
em uma empresa cadastrada, a plataforma
habilita estas abas para a manutenção do
cadastro da empresa.

Na aba “Classe de Produtos” é possível
associar a empresa a uma classe, que
foi/será associada a um produto. A
empresa, quando acessar a plataforma para
um leilão, só conseguirá enxergar os
produtos que estiverem associados às
classes que ela também está associada.



Leilão Manutenção de Empresas - Usuários
Na aba “Usuários” é possível fazer
a manutenção dos usuários. É
possível criar mais de um usuário
por empresa.

Caso uma empresa tenha sido ativada
na plataforma mas não lembre a sua
senha, é possível requisitar uma nova
senha clicando neste botão. A
plataforma enviará novos dados de
acesso para e-mail cadastrado.

Para editar dados, clicar no nome do usuário



Leilão Manutenção de Empresas - Usuários

Caso um usuário seja bloqueado por excesso 
de tentativas de acesso, é aqui que ele será 
liberado.

É possível alterar o nome, o e-mail e 
adicionar um telefone para o usuário.



Leilão Manutenção de Empresas –Usuário Administrador

Não 
selecionar.

Perfil Administrador do Leilão: o dashboard para este perfil limita-se a apenas leilões
agendados, em andamento, em análise e encerrados. Isto é, este perfil não tem acesso
aos cadastros e parâmetros e não consegue criar ou configurar leilões.
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Leilão Novo Leilão/manutenção do leilão

Descrição/título do leilão. Ex: Compra de energia convencional – 01/2020.

Preencher com a data e hora do ínicio do leilão. Preencher com a data e hora do final da fase aberta.

Escolher a modalidade
do leilão. Ou compra
ou venda.

• Visualizar proponente: é possível ver quais proponentes estão on line durante o leilão.
• Prorrogação automática: é possível prorrogar o tempo em X minutos quando um lance é dado faltando X

minutos para encerrar a fase aberta.
• Limite máximo não disponível para o proponente: quando definido limites máximos para um proponente,

é possível que ele não saiba qual seu limite fazendo esta opção.
• Fase de análise: permite uma análise antes do encerramento do leilão. Nesta fase é possível alterar

quantidade demandada/ofertada e preço reserva.
• Proponente envia mensagem (chat): permite que os proponentes enviem mensagem durante o leilão.

Recomendamos NÃO selecionar.
• Não mostrar status ao participante: o participante não sabe se seu lance está sendo ou não atendido. Só

recebe a mensagem de que o lance foi registrado.



Leilão Novo Leilão/manutenção do leilão
Essa configuração aparece apenas se selecionada a opção de
Prorrogação automática anteriormente. Colocar a condição
para que a prorrogação aconteça e por quantos minutos deve-
se prorrogar. Pode-se optar por prorrogar apenas lances
válidos,

Após salvar, o sistema gera estas abas para
configurações.



Leilão Manutenção do leilão - Anexos
Esta aba permite que se incluam anexos ao
leilão. Os anexos podem ser públicos ou não.
Sendo públicos qualquer um que acessar o
link do leilão consegue acessar os
documentos, independentemente de ter
usuário e senha de acesso.

Nome/Descrição do documento.

Clicar em “Escolher arquivo” para selecionar
o arquivo de uma pasta local.

Selecionar caso queira que o anexo seja
público.

Clicar para incluir o anexo.

É possível escolher a ordem que os anexos 
aparecem preenchendo este campo.



Leilão Manutenção do leilão - Anexos

Os anexos públicos aparecem na página de acesso do leilão.

Basta clicar no link para fazer o download do anexo.



Leilão Manutenção do leilão - Itens

Na aba “Itens” é selecionado o produto
que fará parte do leilão. Só é possível
selecionar produtos que já existem e que
estejam ativos. Para selecionar, clicar em
“Procurar Produto”.

Pode-se 
adicionar 
filtros, ou não. 
Clique em 
pesquisar para 
ver os produtos 
ativos.

Selecione o 
produto que 
desejar e clique 
em confirmar.



Leilão Manutenção do leilão - Itens

Preencher com os dados do produto.
A variação é em reais e é mínima.
O valor de referência nunca aparece para os
proponentes. Ele funciona como uma régua, e os
lances dos proponentes habilitados só são
considerados vencedores se forem melhores que o
mesmo. Caso não queira utilizá-lo, iguale-o ao seu
preço mínimo/máximo (dependendo se o leilão é
de venda/compra).

Ao selecionar esta opção o proponente tem a
opção de colocar a quantidade que quer
vender/comprar. Se não selecionar, o proponente
é obrigado a dar lances para a quantidade
informada pela empresa líder.

Ao selecionar esta opção, após o proponente dar
o primeiro lance, a quantidade definida fica fiza
para o resto do leilão, e o proponente só tem a
opção de melhorar o preço.

Ao finalizar, clicar em “Incluir produto” para salvar.



Leilão Manutenção do leilão - Itens
Os itens adicionados ao leilão
aparecem em uma lista.
Para editar ou verificar os
parâmetros selecionados para
um item, clicar no link do
mesmo.

Para excluir um item
selecione-o e clique em
excluir.

Para incluir um novo
item repita o processo
anterior. Preencha este
campo para definir a
ordem em que o item
aparecerá no leilão.Adicionando mais de um item a

um leilão, os itens serão
leiloados simultaneamente. O
parâmetros selecionados nesta
tela serão específicos para cada
produto. Porém, os parâmetros
gerais da sistemática do leilão
funcionarão iguais para os dois
produtos.



Nesta aba é possível ver os participantes que estão 
ativos em um leilão. Caso um participante seja 
ativado após o agendamento do leilão, é preciso 
clicar em atualizar participante

Leilão Manutenção do leilão - Participantes



Leilão Manutenção do leilão - Limites

Na aba limites é possível definir limites mínimos e
máximos para as empresas em cada um dos
produtos. Caso não haja limites, deixar em branco.

Por esta aba também consegue-se ver quais
empresas estão habilitadas para quais produtos (a
partir da seleção de classe de produto). No exemplo
ao lado, a empresa 2 não está habilitada para o
“Produto de Energia – Teste”.

Os limites entre produtos não tem relação entre
eles. Assim, pode-se definir limites diferentes para
produtos diferentes.



Leilão Manutenção do leilão - Agendar leilão

Ao finalizar as configurações de itens, participantes, 
limites e anexos, voltar para dados gerais para agendar 
o leilão.

Basta clicar em “Agendar”. 

Após agendado os participantes habilitados conseguem 
enxergar o leilão no dashboard que eles têm acesso. 
Conseguem também ver o preço máximo/mínimo e os 
limites (mínimo sempre, máximo apenas se não tenha 
sido optado por não deixar disponível).



Leilão Acompanhar leilão

Para acompanhar o 
leilão, clicar no link 
do leilão na página 
inicial. 

Aqui 
aparecem 
os dados de 
tempos de 
abertura e 
fechamento 
de cada 
fase.É possível enviar mensagens para os proponentes

habilitados usando este campo. As mensagens são
sempre públicas para todos os proponentes on line.

O tempo restante que 
aparece na tela antes 
do início do leilão e 
depois do início da 
fase aberta é o tempo 
que falta para o fim 
da fase aberta. 

Clicando neste ícone é
possível ver que
empresas estão on
line no momento.



Leilão Acompanhar leilão Este botão mostra as opções de ações durante
o leilão

Durante a fase ABERTA é possível mexer nas
Configurações do leilão. Também é possível:
Prorrogar/Antecipar: Deve-se colocar novos valores
para data e horário e uma justificativa.
Suspender: é obrigatório colocar uma justificativa.
No menu aparece o botão Reativar, para que se
possa reiniciar o leilão quando desejar.
Interromper: o leilão é finalizado. É obrigatório
colocar uma justificativa.
Obs: a justificativa aparecerá em forma de
mensagem para os proponentes ativos.

No menu de informações é possível acessar:
Histórico do leilão: todos os lances dados no
leilão.
Mapa geral de lances: mostra apenas o melhor
lance de cada empresa ordenado pelos
melhores lances para os piores.
Log de auditoria: relatório com as informações
das ações feitas na plataforma (empresas on
line, lances dados, alterações feitas).
Anexos: os anexos do evento
Participante: lista de participantes do evento.

Para alterar a quantidade demandada/ofertada
e/ou o preço reserva, preencher os campos
relativos ao produto que deseja alterar e clicar
em “Alterar Qtde./Valor. Obs: É sempre
obrigatório preencher os dois campos.

Ao fim da fase aberta não é mais possível mexer nas 
ações do leilão. Tem-se acesso apenas às informações.



Leilão Acompanhar leilão - Fase de análise
Para analisar o leilão,
voltar para a página
inicial e clicar no link
do leilão que está em
análise.

Nesta tela é possível
analisar os lances
dados e, caso ache
necessário, alterar
demanda ou Preço de
Referência.

Após finalizar a
análise, clicar em
encerrar.



Para obter o relatório
do leilão, é necessário
retornar a tela inicial e
observar que na linha
do leilão encerrado há
disponíveis três ícones.

No ícone de auditoria consta tudo que ocorreu durante 
o leilão, como por exemplo, quem acessou a plataforma 
e qual usuário efetuou o lance.

No ícone de relatório, 
disponibiliza-se o 
relatório com um 
resumo geral do leilão 
e lances dados.

No exportador de
resultados, caso tenha
o produto WBC –
ETRM, é possível
exportar um arquivo
para fazer o up-load na
plataforma de gestão
de contrato (WBC –
ETRM).

Leilão Encerrado - Relatórios

Para o 
proponente 
habilitado só 
é gerado o 
relatório com 
os lances 
feitos por ele. 
Ele também 
tem a opção 
de exportar os 
resultados. 
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Obrigado!


