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#1 – M365 COPILOT WORKSHOP
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M365 COPILOT WORKSHOP

Démontrer la valeur, les capacités de Copilot et accompagner le changement 

01. Analyse technique & fonctionnelle

Valider les prérequis techniques préalables et mettre en place la
stratégie de gouvernance et de sécurisation des données

02. Démonstration & cas d’usages

Démontrer les capacités de Copilot pour M365, identifier les cas
d’usages à forte valeur ajoutée

03. Conduite du changement

Définir les personas et cas d’usages à prioriser et commencer à
élaborer une stratégie de conduite du changement :
Communauté d’ambassadeurs, plans de communication et
d’accompagnement…

Prérequis :
300 licences commerciales Office 365 E3 ou E5 ou Microsoft 365 E3 ou E5, et

• 50 % ou + d'Azure Active Directory Plan 1 Monthly Active Usage (MAU), et
• 50 % ou + d'utilisation active mensuelle (MAU) d'Exchange Online, et 50 % ou +

d'utilisation active mensuelle (MAU) de SharePoint Online, et
• 50 % ou + d'utilisation active mensuelle de Teams (MAU), et
• 50 % ou + d'appareils actifs mensuels de Microsoft 365 Apps (MAD)

Élaborer une stratégie 
de conduite du 

changement sur la 
base de cas d’usages 
identifiés. Définir les 

plans 
d’accompagnement et 

de communication

Définir le périmètre, 
identifier les parties 

prenantes et recueillir 
les cas d’usages 

business prioritaires. 
Réaliser et examiner 

l'évaluation de votre SI, 
de préparation à 
l’arrivée de l’IA.

Démontrer la valeur 
ajoutée des usages de 

Copilot pour M365 
pour les métiers, 

notamment dans le 
gain de temps, 
l’efficience et  la 

productivité 
individuelle / collective

ACCOMPAGNERANALYSER
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M365 COPILOT ENGAGEMENT - DÉROULÉ

• Analyser et comprendre les

exigences techniques de Copilot

pour Microsoft 365.

• Identifier les points bloquants et les

prochaines étapes à suivre pour

préparer son environnement à

l’arrivée de l’IA.

• Identifier les métiers techniques à
mobiliser (Infra, Cybersécurité, SSI,
Data, RGPD etc.)

• Présenter les prérequis techniques

• Préconisations Talan

Analyse technique
& fonctionnelle

2h00

Présenter Copilot pour

Microsoft 365 et identifier les

scénarios à grande valeur

ajoutée pour l’organisation en

termes de créativité, de

productivité et de

compétences.

• Présentation de Copilot
pour Microsoft 365

• Copilot pour Microsoft 365
dans nos métiers

• Gouvernance projet d’un
déploiement Copilot pour
Microsoft 365

• Teams Premium et Copilot
dans Teams

• Présentation de personas

Démonstration 
& cas d’usages

2h00

• Définir & prioriser les cas

d'usages & personas

• Définir les points de

frustration

• Construire une roadmap de

déploiement en fonction de

la priorisation des cas

d’usages

• Définir l’équipe projet

• Présenter la feuille de route

(déploiement + change)

Conduite du 
changement

2h30
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PLANIFICATION DES ATELIERS

TEMPS 3 & 4TEMPS 2TEMPS 1

PrésentielDistancielFormat

2h00 (matin) 
+ 2h30 (après-midi)2h00Durée

Rapport & recommandationsFeuille de route macroQuestionnaire d’analyseLivrables

Atelier #1 : Analyse technique 
& fonctionnelle

Atelier #2 : Démonstration 
& cas d’usages M365 Copilot

Atelier #3 : Conduite du 
changement

Talan : Livrables 
Compte-rendu d’ateliers


