
Corso Base Office 365 8h



Agenda – O365 Overview

• L’ecosistema Office 365 

• Accedere a office 365

• Il Login In Desktop/App/Web



Collaboration - Teams

• Teams: le Riunioni Personali «e di canale»

• Teams: Webinair / Live Event

• Teams: I gruppi/Canali 

• Teams:  utenti/Guest

• Teams: le Applicazioni 

 



Collaboration – OneDrive

• Utilizzo di Ondrive

• Differenze con Sharepoint

• Condivisione documenti in OneDrive

• Vantaggi nell’utilizzo di Onedrive

• Recuperare i documenti

• Versioning

•  



Collaboration – Sharepoint

• Utilizzo di Sharepoint

• Best Practice diutilizzo

• Condivisione dei documenti interno/esterno

• Legame con teams

• Gestione dei documenti



Gli strumenti per organizzare il tempo

• Calendario

• Planner

• Bookings 



Gli strumenti di produttività

• Forms

• Lists

• Power Automate 
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