
WORKSHOP 
BASIC

INHALT:
Microsoft 365 Übersicht
Teams Übersicht
Teams Struktur
Kommunikation
Kollaboration
Apps in Teams

AUFWAND:
4 Stunden

ZIELGRUPPE:
C-Level, Entscheider, BDM

WORKSHOPS
TEAMS, MICROSOFT 365,  
APPS + PROZESSE

WORKSHOP 
GOVERNANCE

INHALT:
Teams Struktur
Teams Kommunikation
Teams Kollaboration
Spielregeln Teams
Prozesse in Teams
Apps in Teams

AUFWAND:
8 Stunden

ZIELGRUPPE:
Entscheider, BDM, Power-User

WORKSHOP  
TEAMS MANAGER

INHALT:
Teams Manager Übersicht
Teams Manager Demo
Prozess zur Erstellung 
von Teams
Umsetzung Governance
PoC

AUFWAND:
8 Stunden

ZIELGRUPPE:
Entscheider, BDM, Power-User

WORKSHOP 
ENDNUTZER

INHALT:
Nach Absprache und 
Vor-Workshops

AUFWAND:
Nach Absprache

ZIELGRUPPE:
Endnutzer

WORKSHOP 
PROZESSE

INHALT:
Analyse bestehender 
Business-Prozesse
Adaption/Automation 
in Microsoft 365
Beispielprozesse

AUFWAND:
4 Stunden 
(nach Aufwand bzw. Prozess)

ZIELGRUPPE:
BDM

WORKSHOP 
INDIVIDUELL

INHALT:
Nach Absprache

AUFWAND:
Nach Absprache

ZIELGRUPPE:
Nach Absprache
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