
TalkLine快速⼊⻔

如何下载TalkLine？

TalkLine⽀持Windows、macOS、Android、iOS等平台

 国内⽤户可前往TalkLine中⽂官⽹（https://www.talkline.cn）或各⼤应⽤市场下载

 国外⽤户可前往TalkLine英⽂官⽹（https://www.talkline.cn/?lang=en）下载

如何通过TalkLine安排⼀场会议？

 点击主⻚的“安排”按钮，即可开始安排会议

 基础版如需在安排会议时添加参会成员时，可精确搜索已注册⽤户的⼿机号或邮箱。添加

到参会成员后，该成员即可在⾃⼰的会议⽇程中看到该会议。

 主持⼈可在安排会议时，设置会议密码，设置密码后，通过会议ID或会议链接⼊会的参会

者需要输⼊会议密码⽅可加⼊会议。

如何邀请参会者？

 安排好会议后，点击主⻚的会议名称，查看会议详情，将会议详情中的会议ID发送给参会

者即可

 进⼊会议后，可点击会议间底部的【邀请】按钮，复制链接或复制邀请信息发送给参会者

如何通过TalkLine加⼊⼀场会议？

 通过快速加⼊⼊会，参会成员⽆需注册登录，输⼊会议ID即可加⼊会议

 已登录的参会成员在主⻚，输⼊会议ID加⼊会议

⽆论是通过快速加⼊还是登录后加⼊会议，参会者可使⽤的功能是⼀致的。快速加⼊的⽤户，

在⽂件列表上传的⽂件仅保留在当前会议。

https://www.talkline.cn/
https://www.talkline.cn/?lang=en


如何共享会议资料？

 会议间默认仅主持⼈可以共享，参会成员需要共享时，主持⼈可对其进⾏共享功能的授

权，在成员列表点亮该成员的共享图标即可。

 点击会议间底部的【共享】选择共享⽅式，⽀持⽂件共享、⽩板共享、屏幕共享和⾳视频

共享。

 ⽂件共享⽀持多种⽂件格式（ppt、word、excel、pdf、图⽚、txt等），共享⽂件时可进

⾏标注，拥有共享权限的参会者可同时进⾏标注。

 屏幕共享时，可选择共享整个电脑屏幕，也可选择已打开的某个程序进⾏共享，此时参会

成员仅能看到共享的该程序，看不到电脑的其他内容。

 需要共享⾳视频⽂件时，如果需要同时共享媒体⽂件的声⾳，请使⽤⾳视频⽂件共享功

能。

 共享⽩板时，⽀持画笔、图形⼯具、⽂字⼯具、擦除等功能，拥有共享权限的参会者可同

时标注编辑。

如何管理参会成员？

基础版仅主持⼈可以对会议和参会者进⾏管理

 锁定会议：主持⼈在参会成员到⻬后锁定会议，锁定会议后任何⼈⽆法再加⼊此会议。

 全体闭⻨：主持⼈可关闭/打开参会成员的⻨克⻛，可选择是否允许参会成员⾃⾏开启⻨

克⻛。

 关闭视频：主持⼈可关闭参会成员的摄像头，可选择是否允许参会成员⾃⾏开启摄像头，

但是主持⼈不可主动开启参会成员摄像头（涉及参会者隐私）。

如何录制会议？

可点击录制按钮录制会议内容，可在【设置】->【录制设置】中查看录制存储地址。


